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CAPITULO I - DESPOSICOES GERAIS

1. Objeto do Procedimento

O presente procedimento tem por objeto a aquisi¢ao de Servigos de Limpeza e Higiene

para as Instalaces do Ministério das Financas e do Fomento Empresarial e para o

Ministério da Economia Digital, a efetuar em conformidade com as Clausulas Técnicas

constantes do Caderno de Encargos, distribuidos em seguintes Lotes:

Lot Descrigiao dos Edificios/Instalagées Localizagao N° de
otes
de prestacgdo de servigo de instalagdes | Funcionarios
dificio Sede do mlste‘no das Financas Platean 244
e do Fomento Empresarial
Direcao Nacional de Receitas de Estado - Sede Plateau 124
Piso Zero Gabinete do Ministro das Financas —
N Plateau 34
Instalacaio DNAP
Lote 1 | Alfandega da Praia Achada Grande 40
Unidade Gestora de Projetos Especiais Cha de Areia 20
Achada
Reparticao E ial Grandes Contribuint 13
eparticao Especial Grandes Contribuintes Santo Antémio
Direcao Geral
Dire¢ao Geral do Emprego frecao e 19
do Emprego
Direcio Geral das Telecomunicacoes Achada 5
Economia Digital Santo Antonio
Alfandega Mindelo Sao Vicente 37
Lote 2 . X X N )
Reparti¢ao de Finangas Mindelo Sao Vicente 20
Delegacao Aduaneira de Sao Pedro Sao Vicente 5

2. Entidade Adjudicante, Entidade que Autoriza Despesa e Entidade

Responsavel pela Condugao do Procedimento

2.1. A Entidade Adjudicante é a Direcao Geral do Planeamento, Or¢amento e Gestao
(DGPOG) do Ministério das Finangas e do Fomento Empresarial (MFFE), sito na
Avenida Amilcar Cabral, CP n° 102, Plateau - Cidade da Praia.
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2.2. A Entidade que Autoriza Despesa ¢ o Secretario de Estado das Finangas, conforme

o despacho datado de 05 de dezembro de 2022.

2.3. A Entidade responsavel pela condugiao do procedimento é a Unidade de Gestao
das Aquisi¢oes Centralizadas (UGAC), sito no Edificio Sede do Ministério das Finangas
e do Fomento Empresarial, na Avenida Amilcar Cabral CP n°102, Plateau-Cidade da
Praia, Tel.: 260 74 90/262 76 10, e-mail: ugac@mf.gov.cv.

3. Tipo e fundamentagdo da escolha do Procedimento

O procedimento adotado ¢ o Concurso Publico Nacional, ao abrigo do critério valor,
definido no artigo 30°, n® 2, alinea b) do Cédigo da Contratagao Publica, aprovado pelo
Decreto-Lei n® 88/VIII/2015, de 14 de abril de 2015.

4. Prego Base

4.1. O Prego Base do presente Concurso Publico é de 9.633.000$00 (nove milhdes,

seiscentos e trinta e trés mil escudos), acrescido do IVA a taxa em vigor.

4.2. O preco acima referido respeita os seguintes precos bases parciais, para todo o

prazo de vigéncia de contrato a celebrar:

a) Lote 1-7.711.000$00 (scte milhdoes, setecentos e onze mil escudos, e

b) Lote 2 —1.922.000$00 (um milhao, novecentos e vinte dois mil escudos)

4.3. O preco base corresponde ao preco maximo que esta entidade se despoe a pagar
pela execucdao de todas as prestagdes que constitui o objeto do contrato, incluindo

eventuais renovacoes do contrato.

4.4. O preco base tem como fundamento os custos médios resultantes de anteriores

procedimentos para prestagao de servigos desta natureza.


mailto:ugac@mf.gov.cv
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5. Documentos do Procedimento

5.1. O presente Procedimento rege-se pelo disposto no presente Programa do
Concurso, no Caderno de Encargos e respetivos Anexos, bem como por quaisquer
outros documentos que facam ou venham a fazer parte integrante do Procedimento,
designadamente os esclarecimentos ¢ retificagdes que venham a ser prestados e

efetuados.

5.2. As pegas do procedimento estdo integralmente disponiveis para downloads, no Portal

de Compras Publicas, através do endeteco eletronico: https://www.mf.gov.cv/

web/ecompras.

5.3. As pecas do procedimento estio também disponiveis para entrega, em ficheiro
informatico, mediante entrega pelo interessado de dispositivo de armazenamento, ou
enviado pelo correio eletronico indicado pelo interessado, no prazo maximo de 24

horas subsequentes a rececao do pedido, entre as 8:30 e as 16 horas.

5.4. A Entidade Adjudicante nao é responsavel por qualquer atraso que se verifique

apos a disponibilizacao dos documentos do procedimento.
6. Esclarecimentos e retificacdo dos documentos do Procedimento

6.1. Os interessados poderao solicitar, por escrito, pelo email: ugac@mf.gov.cv,

esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacio dos documentos do

presente concurso até o dia 03 de janeiro de 2023.

0.2. Os pedidos de esclarecimentos deduzidos deverao ser dirigidos a UGAC e
entregues em maos ou enviados para a morada ou endereco de correio eletrénico

indicados no n°® 2.2 do presente Programa do Concurso.

6.3. Os pedidos de esclarecimentos serdao respondidos, por escrito, por correio

eletronico indicado pelo interessado, até o dia 12 de janeiro de 2023.


https://www.mf.gov.cv/%20web/ecompras
https://www.mf.gov.cv/%20web/ecompras
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0.4. A Entidade Adjudicante podera, por iniciativa propria, proceder a retificagao de

erros ou omissdes dos documentos do procedimento, até ao dia 17 de janeiro de 2023.

6.5. Os esclarecimentos e as retificagdes serao comunicados a todos os interessados

independentemente de quem os solicitou e sem indicagao do mesmo.

0.6. Os esclarecimentos ¢ as retificagbes apresentados passario a fazer parte
integrante dos documentos do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre

estes em caso de divergéncia.

6.7. Quando as retificagdes, independentemente do momento da sua comunicagao,
implicarem alteracdes de aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo
tixado para a apresentacao das Propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo
equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele prazo até a comunicagao das

retificacoes.

6.8. A prorrogacao do prazo de apresentacao de Propostas aproveita a todos os

interessados.
7. Classificagao de documentos

7.1. Durante o primeiro ter¢co do prazo para a apresentacdo das propostas, o
interessado pode requerer a entidade responsavel pela conduciao do procedimento a
confidencialidade, na medida do estritamente necessario, dos documentos que
integram a proposta, por os mesmos conterem segredos técnicos, de industria,

comerciais, militares ou outros juridicamente atendiveis.

7.2. A decisio sobre o pedido de confidencialidade sera notificada a todos os
interessados, pela entidade responsavel pela condu¢iao do procedimento, até ao termo

do segundo ter¢o do prazo para a apresentacao das propostas.
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7.3. Considera-se nao declarada a confidencialidade dos documentos da proposta que
nao tenha sido expressamente autorizada pela entidade responsavel pela conducio do

procedimento no prazo referido no numero anterior.
7.4. Se no decurso do procedimento deixarem de se verificar os motivos que

conduziram a tal confidencialidade, esta podera ser levantada, a qualquer momento.

CAPITULO II - REGRAS DE PARTICIPACAO

8. Concorrentes ao Presente Procedimento

8.1. Serao admitidas empresas concorrentes que cumpram cumulativamente os

seguintes requisitos:

a) Naio se encontrem em nenhuma das situagdes de impedimento referidas no artigo
70.° do Codigo da Contratacao Publica;

b) Tempo minimo de atividade efetiva de_5 (cinco) anos;

8.2. A participacdo no presente procedimento implica na aceitagao plena e irrevogavel
de todos os termos, clausulas e condi¢coes constantes deste Programa e seus Anexos,
bem como a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos

apresentados em qualquer fase do processo.

8.3. Nao ¢é permitida no presente procedimento candidatura/propostas de/por

agrupamentos.
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9. Propostas e Documentos

9.1. As propostas devem ser acompanhadas dos seguintes documentos:

a) Declaracao _do Concorrente de Aceitacao dos conteidos do Caderno de

Encargos, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo I do
Programa do Concurso;

b) Declaraciao de Inexisténcia de Impedimentos, elaborada em conformidade com

o modelo constante do Anexo IT do Programa do Concurso;

c) Declaracao do concorrente, na qual indica a Denomina¢ao Social, Objeto Social,

Numero de Identificagao Fiscal (NIF), nimero de telefone e nome dos titulares

dos corpos sociais e de outras pessoas com poderes para a obrigarem, e

d) Registo Comercial da Empresa.

9.2. As propostas devem ser instruidas, sob pena de exclusao, pelos documentos

que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucao
submetidos a concorréncia no Caderno de Encargos, contenham os atributos da
proposta, de acordo com os quais 0os concorrentes se despdem a contratar, e ainda,
documentos que contenham os termos ou condigoes, relativos aos aspetos de execucio
do contrato nao submetidos a concorréncia pelo Cadernos de Encargos, aos quais a

entidade adjudicante pretende que o concorrente se vincule, desighadamente:

a) Preco Mensal e Anual da prestacio de setvico, para cada Instalacio/Edificio

objeto do presente procedimento, que deve ser indicado em algarismos e por
extenso, sem IVA, de acordo com o Anexo III e ou Anexo IV do Programa

do Concurso;

b) Nota Justificativa do Preco Total Proposto, na qual deverao ser

descriminados por forma a tornar possivel identificar os custos inerentes a
prestacao de servicos a realizar, nomeadamente, o valor de salario de cada

trabalhador a afetar a prestacao de servigo; os encargos dos mesmos; os custos



d)

g

h)

74

| Ministério das Financas _

l e do Fomento Empresarial
Direcédo Geral do Planeamento,
Orgamento e Gestao

com os meios materiais; outros custos considerados pelo concorrente na

tormagao do preco;

Plano de Organizacdo dos Trabalhos de limpeza e higienizacdo, com

planeamento mensal, por Instalacdes/Edificios, que enumere os recutrsos
humanos operacionais com que se propde assegurar o cumprimento da
prestacao de servico em cada um deles, onde conste, de forma descritiva, clara,

objetiva e concisa:

i. A metodologia de execucdo do servigo;
ii. O dimensionamento das equipas;
ii. A afetagao diaria e mensal dos seus elementos operacionais as tarefas de
cada edificio e os respetivos tempos, €

iv.  Horarios de execugdao propostos.

Listagens das Maquinas, Materiais e Equipamentos a utilizar na prestagao

de servico;

Plano de Desinfestacdo para cada Instalacdo/Edificio, que obedeca as

normas de higiene e seguranca, com indicacio do tipo de produtos e
equipamentos alocados a cada edificio e respetiva metodologia de utilizagao e

manuseamento, nao podendo ser inferior a 2 (duas) vezes por ano;

Relacdo de Servicos Prestados desde 2020, na area objeto do presente

procedimento, acompanhado dos documentos comprovativos (declaracio),

emitidos e assinados pelas entidades beneficiarias, elaborado conforme o

Anexo V do presente Programa;

Documento com indicagdo do Prazo de Inicio de prestacido de servigo, o

qual ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias, aps assinatura do contrato;

Documento Comprovativo _de Seguro Obrigatério de Acidentes de

Trabalho e Responsabilidade Civil;

10
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1) Comprovativo que ateste o tempo de atividade efetiva da empresa, ¢

j) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por OS

considerar indispensaveis.

9.3. O concorrente deve considerar, para todos os efeitos, que:

2)

b)

d

g

h)

O documento com a indicagao expressa da proposta dos pregos mensais € anuais
pata cada um dos edificios/instalacido, devera ser indicado por algarismos e por
extenso e sem imposto, conforme o lote a que concorre;

Os precgos parciais e totais serdo arredondados até primeira casa decimal;
Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso,
em caso divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados
em algarismos;

Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, mensais
ou nao, mais decompostos;

O prazo de manuten¢ao da proposta é de 90 (noventa) dias, contados da data
limite fixada para apresentagao das propostas;

Os documentos que constituem a proposta sio obrigatoriamente redigidos em
lingua portuguesa, salvo se, pela sua prépria natureza ou origem, Os MESMOs
estiverem redigidos em lingua estrangeira, devendo o interessado, nesse caso,
fazé-los acompanhar de traducao devidamente legalizada, bem como de
declaracao de prevaléncia da tradugdo sobre o original, devendo a tradugao
prevalecer sobre o original em lingua estrangeira, para todos os efeitos, sem
prejuizo do disposto no nimero seguinte;

Os documentos emitidos pelo concorrente devem ser assinados pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;

Os demais documentos devem ser assinados pelas entidades que os emitem, e

No presente procedimento nao ¢ admitida a apresentacao de propostas variantes,

ou seja, aquela que apresenta diferenga em relagao ao Caderno de Encargos.

11
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10. Prazo e Local de Apresentagdo das Propostas

10.1. As Propostas e os Documentos que as acompanham devem ser entregues, em

versdo papel, diretamente na Unidade de Gestio das Aquisicbes Centralizadas
(UGAC), Ministério das Finangas e do Fomento Empresarial, Avenida Amilcar Cabral,
CP n° 102, Plateau-Cidade da Praia, Tel.: 2607490/610, ou através do correio

registado, entre as 08 horas até 16:00, até o dia 18 de janeiro de 2023.

10.2. Se os elementos referidos no nimero anterior forem remetidos por correio, o
concorrente é o unico responsavel pelos atrasos que eventualmente se verifiquem, nao
se considerando tempestivamente apresentada a Proposta ou os Documentos que a
acompanham que deem entrada depois da data e hora limites referidos no nimero

anterior, ainda que o invélucro correspondente tenha sido expedido anteriormente.
11. Modo de Apresentagao das Propostas

Os concorrentes poderdo apresentar proposta para qualquer um dos lotes, sendo que
cada um dos lotes devera ser objeto de uma proposta. Ou seja, deve-se ter tantos
involucros (com propostas técnicas e financeiras), quantos aos lotes a que se concorre,

devidamente separados, respeitando as formas seguintes de apresentagao:
11.1. Documentos

a) Os documentos que acompanham as propostas indicados nas alineas a) a d) do ponto

9.1, devem ser apresentados em envelope fechado, com a denominacio

“Documentos”.

b) Se o concorrente estiver a apresentar proposta a mais de que um lote, nido é
obrigatério a duplicacdo de involucro, com os documentos que acompanham as

propostas.

12
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11.2. Proposta Técnica

Os documentos indicados nas alineas c) a {) do ponto 9.2, devem ser apresentadas em

envelope fechado, com a denominagao “Proposta Técnica”.

11.3. Proposta Financeira

Os documentos indicados nas alineas a) e b) do ponto 9.2 devem ser apresentadas em

envelope fechado, com a denominagio “Proposta Financeira”.

11.4. Os envelopes referidos nos pontos 11.1, 11.2 e 11.3, devem ser encerradas num

envelope exterior, devidamente fechado e identificado com o nome do concorrente e,

com a seguinte mengao:

De:

(nome do concorrente)
Assunto: Concurso Pablico N° 03/UGAC/MFFE/2022-Aquisi¢ao de Servico de Higiene e Limpeza

Para:
Unidade de Gestao das Aquisi¢des Centralizadas
Ministério das Financas e do Fomento Empresarial

11.5. O nao cumprimento da forma de apresentagao de propostas indicados nos pontos

11.1, 11.2 e 11.3 constitui motivo de exclusao.

CAPITULO III - ANALISE DAS PROPOSTAS

12. Critérios de Adjudicagao

12.1. Adjudicacio é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais

vantajosa, de acordo com os seguintes fatores e respetivas ponderagoes:

e Preco Total (PT) — 60%
e Qualidade Técnica (QT) — 40%

13
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12.2. A proposta economicamente mais vantajosa resultara da aplicacao da expressao

matematica que se segue, cuja a pontuagao for a maior de entre as propostas analisadas:

Classificagao Final = 60% da pontuagido do PT + 40% da pontuagao da QT

12.3. Os fatores e subfactores que densificam o critério de adjudica¢ao, bem como os

respetivos descritores, métodos de avaliagao e formulas do seu calculo, sio os seguintes:
a) Preco Total (PT) — 60%

A avaliagao do preco efetuada a partir da seguinte formula:

Preco da Proposta mais Baixa

Pontuagio do Prego = x 100

Preco da Proposta em Avaliagiao

b) Qualidade Técnica (QT) —40%

A avaliagao da Qualidade Técnica é efetuada a partir da seguinte férmula:

Pontuagio da Qualidade Técnica = 50% x PTRH + 25% x MME + 25% x ESS

Este fator pretende avaliar de forma global a proposta apresentada, a forma como esta
elaborada, atribuindo especial atencao a clareza, especificagao e grau de pormenorizac¢ao
da informacgao prestada relativo ao servico a executar, a metodologia e meios a afetar,
bem como, a experiéncia da empresa na prestagio de servico semelhante e ao
cumprimento das exigéncias do Caderno de Encargos, considerando os subfactores e
os respetivos coeficientes de pondera¢io, indicados no quadro que se segue,

considerando uma escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos:

Fator Subfactores Pon,tu.agao Ponderagiao
maxima
b.1) Plano de Trabalho e Afetacdo dos
. 1 0
e Recursos Humanos (PTRH) 00 50%
Técnica |}, oy Maquinas, Materiais e Equipamentos (MME) 100 25%
40%
b.3) Experiéncias em Servicos Semelhantes (ESS) 100 25%
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b.1) Plano de Trabalho e Afetacao dos Recursos Humanos (PTRH);

Avaliacdo da estrutura dos documentos, da clareza, do grau de pormenorizagao e da
articula¢ao dos diversos trabalhos previstos no Caderno de Encargos com o plano de
trabalho, relativamente a descricao do modo da sua execugao, da metodologia adotado,
da descricao dos meios humanos, materiais e equipamentos envolvidos na prestacao de

Servicos.

Este subfactor sera avaliado pela analise do documento exigido na alinea ¢) do ponto

9.2 do presente Programa, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, cuja avaliagao

assenta na ponderacao dos descritores abaixo designados:

b.1.1) PTRH corresponde a 100 (cem) pontos quando:

e Plano de trabalho e organizacio de servico muito bem definido e explicitado,

completo, traduzindo exaustivamente o desenvolvimento da prestacao de servico, a
nivel de organizacao e calendarizagao das tarefas a realizar ao longo do prazo de

execucdo, conforme recomendado no Caderno de Encargos, tornando possivel uma

grande facilidade de interpretagao;

e Revela uma andlise profunda dos locais e dos trabalhos a desenvolver;

e Apresenta uma descricio pormenorizada dos trabalhos a realizar, justificando muito

bem os recursos humanos e os equipamentos a afetar a prestagao de servigos;

e Plano de trabalho muito adequado e pormenorizado com a sequéncia correta,

permitindo uma excelente interpretagao e interligacdo entre as atividades;

b.1.2) PTRH corresponde a 70 (setenta) pontos quando:

e Plano de trabalho e organizacdo de servico elaborado corretamente, definido,

explicitado, traduzindo de forma satisfatéria e com algum detalhe, a nivel da

organizacdo e da calendarizacdo dos trabalhos a desenvolver, com identificagcao dos

meios humanos, conforme recomendado no Caderno de Encargos, tornando

possivel, com alguma facilidade, a interpreta¢ao dos trabalhos a realizar;
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e Revela algum cuidado na anilise dos locais e dos trabalhos a desenvolver;

e Apresenta uma descricao detalhado dos trabalhos a realizar, justificando os recursos

humanos e os equipamentos a afetar a prestagao de servigos;

e Plano de trabalhos adequado e com alguma pormenorizagdo dos trabalhos a realizar,

com a sequéncia correta e permitindo ainda assim uma boa interpretagao da

interligacdo entre as atividades;

b.1.3) PTRH corresponde a 40 (quarenta) pontos quando:

e Plano de trabalho e organizagio de servico elaborado de forma incompleta, pouco

definido, fazendo referéncia aos trabalhos a realizar;

e Foca apenas nos aspetos de carater geral e referindo alguns recursos humanos e

equipamentos a afetar a prestagao de servicos, embora sem grande detalhe, portanto,

inferior ao recomendado no Caderno de Encargos, com alguma facilidade, a

interpretagao dos trabalhos a realizar;

e Plano de trabalho pouco adequado, pouco definido e com pouca pormenorizac¢ao

dos trabalhos a realizar, com a sequéncia pouca correta, dificultando uma

interpretacdo da interligacao entre as atividades;

b.1.4) PTRH corresponde a 0 (zero) pontos quando:

e Plano de trabalho e organizacao de servico elaborado de forma incompleta, sem

qualquer detalhe ou pormenor, limitando-se apenas a descricio sumaria;

e Nio introduz nem foca em qualquer aspeto de grande interesse;

e Apresenta o plano inadequado, sem qualquer pormenor e sem queréncia.

b.2) Maquinas, Materiais e Equipamentos (MME)

Avaliagao das maquinas, materiais e equipamentos envolvidos na prestagao de servicos,
graus de afetacao, diversidade e compatibilidade com o plano de trabalhos e meios

humanos, de modo a cumprir rigorosamente o previsto na Caderno de Encargos.
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Este fator sera avaliado pela analise do documento exigido na alinea d) do ponto 9.2,

numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, cuja avaliagdo assenta na ponderagao dos

descritores abaixo designados:

b.2.1) MME corresponde a 100 (cem) pontos quando:

e Completo indica exaustivamente a quantidade e a caraterizagao das maquinas,

materiais e equipamentos a utilizar na presta¢ao de servigos;

e Apresenta excelente afetacao e diversidade dos meios a utilizar;

e DPerfeitamente compativel com o plano de trabalhos e/ou meios humanos

apresentados, e

e DPreferéncia a afetagdo dos equipamentos com maior impacto ambiental.

b.2.2) MME corresponde a 70 (setenta) pontos quando:

e Corretamente elaborado, indicando de modo detalhado a quantidade e
caraterizacao das maquinas, materiais e equipamentos a utilizar na prestacao de
Servicos;

e Apresenta satisfatéria afetacdo e diversidade dos meios a utilizar, e

e Compativel com o plano de trabalhos e/ou meios humanos apresentados.

b.2.3) MME corresponde a 40 (quarenta) pontos quando:

e Flaborada de forma simplificada, indicando de modo sucinto a quantidade e

caraterizagao das maquinas, materiais e equipamentos a utilizar na prestagao de

Servicos;

e Apresenta razoavel afetacdo e diversidade dos meios a utilizar, e

e Apresenta pequenas incompatibilidades com o plano de trabalhos e/ou meios

humanos apresentados.
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b.2.4) MME corresponde a 0 (zero) pontos quando:

e Incompleto ou demasiado genérico na indicagao da quantidade e caraterizagao

das maquinas, materiais e equipamentos a utilizar na prestacao de servigos;

e Apresenta fraca afetacio e/ou diversidade dos meios a utilizar, e

e Apresenta grandes incompatibilidades com o plano de trabalhos e/ou meios

humanos apresentados.

b.3) Experiéncias em Servigos Semelhantes (ESS)

Avaliagao da experiéncia da empresa na prestagao de servigo de limpeza. Este subfactor

sera avaliado pela analise do documento comprovativo solicitado na alinea f) do ponto

9.2 do presente Programa, elaborado em conformidade com o Anexo V, sendo a
pontuacdo efetuada numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, cuja avaliacio assenta

na ponderac¢dao dos seguintes descritores:

Numero dos Servigos Prestados desde 2020 *
Pontuacio
(Elaborado de acordo com o modelo obrigatério — Anexo V)
Mais que 20 (vinte) servicos prestados 100
Mais que 10 (dez) e até 20 (vinte) servicos prestados 70
Até 10 (dez) servigos prestados 40

*Apenas serdo consideradas os servigos prestados e indicados e, devidamente acompanhados dos

documentos comprovativos.

12.4. Critério de desempate

Em caso de empate, sera considerado como economicamente mais vantajosa, a

proposta que apresente um maior nimero de recursos humanos a afetar a prestagao de

Servicos.
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13. Jari

13.1. O juri do Procedimento é composto por 3 membros efetivos e 2 suplentes,

designados por nomeacao de entidade responsavel pela condugao do procedimento.
13.2. Compete nomeadamente ao juri:

a) Presidir ao ato publico;
b) Decidir sobre as reclamagoes apresentadas no ato publico;
c) Proceder a analise e avalia¢ao das propostas, e

d) Elaborar relatérios de analise e avaliacao das propostas.
14. Ato Publico

14.1. O Ato Publico de Abertura das Propostas, sera realizado as 09h30mn do dia 19
de janeiro de 2023, na sala Multiuso do Ministério das Financas e do Fomento

Empresarial (MFFE).

14.2. O ato publico ocorre segundo os termos referidos nos artigos 120° a 125° do

Codigo de Contratagao Publica, com as devidas adaptacdes.

14.3. Sao excluidas candidaturas, cujo involucro exterior referido no ponto 11.4 nao

estiver identificado com o nome do candidato
15. Lapsos das Propostas

15.1. O jari, pode diligenciar pela correcao de lapso manifestos detetados na analise das

propostas, designadamente, aritméticos, que nao afetem a validade das mesmas.

15.2. O jari deve registar a diligéncia referida no numero anterior no relatério de

avaliacao.
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16. Causas de Exclusao das Propostas

16.1. Além das causas de exclusio de propostas indicadas no artigo 98° do CCP sao,

também, excluidas as propostas cuja analise revele:

a) Que nio apresente alguns dos atributos, documentos ou termos ou condi¢oes,
nos termos do disposto do ponto 9.2 do presente Programa;

b) A impossibilidade de avaliacio das mesmas em virtude da forma de apresentacao
de algum dos respetivos atributos;

c) Que nao forem apresentados por lotes, conforme estipulado no ponto 11 do
presente Programa;

d) Que o tempo de atividade efetiva ¢é inferior a 5 (cinco) anos,

16.2. Sendo, o presente procedimento adotado o Concurso Publico, salvaguarda-se a
possibilidade de, no caso de todas as propostas tenham sido excluidas, o 6rgio
competente pela decisio de contratar poder, excecionalmente e por motivos de
interesse publico e devidamente fundamentada, adjudicar aquela que, de entre as
propostas que tenham sido excluidas, apenas, com fundamento na alinea g) do n°1, do
artigo 98° do CCP e cujo o prego nio exceda em mais de 20% o montante do preco
base, seja ordenada em primeiro lugar, de acordo com o critério de adjudicagao, desde

que:

a) O o6rgio competente pela decisao de contratar assim o decida, e
b) A decisio de autoriza¢ao da despesa ja habilite ou seja revista no sentido de

habilitar por esse prego.
17. Relatério Preliminar

17.1. Apos a analise das Propostas e a aplicagao do critério de adjudicacio, o Juri elabora
fundamentadamente um relatério preliminar de avaliagao, no qual propde a ordenagao

das mesmas.
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17.2. No relatorio preliminar a que se refere o numero antetior, o Juri propoe também,

fundamentadamente, a exclusido das Propostas por qualquer dos motivos previstos no

artigo 98° do CCP.

17.3. Do relatério preliminar constara ainda a referéncia aos esclarecimentos prestados

aos concorrentes, no ambito do presente procedimento.
18. Audiéncia Prévia

Elaborado o Relatério Preliminar referido no ponto anterior, a entidade responsavel

pela condugao dos procedimentos envia-o a todos os concorrentes, fixando-lhe um

prazo, de 5 (cinco) dias, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de

audiéncia prévia.
19. Relatorio Final

19.1. Cumprido o disposto no ponto anterior, o Jari elabora um relatério final
fundamentado, no qual pondera as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo
do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do
relatorio preliminar, podendo ainda propor a exclusio de Propostas se verificar, nesta

fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos de exclusao.

19.2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do
relatorio final resulte uma alteracdo da ordenacgao das Propostas constante do relatério
preliminar, o Juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no ponto

anterior, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.

19.3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem O
processo, ¢ enviado a entidade responsavel pela conducio do procedimento que

submete a entidade adjudicante, para efeitos de adjudicagao.
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CAPITULO 1V - ADJUDICAGCAO E HABILITACAO

20. Dever de Adjudicagao

Sem prejuizo do disposto no ponto 21, a entidade adjudicante tomara a decisao de

adjudicacao.

21. Notificagao da Decisao de Adjudicagao

21.1. A decisao de adjudicagao sera notificada pela entidade responsavel pela condugao
do procedimento ao adjudicatario e a todos os concorrentes, juntamente com o

relatorio final de analise das propostas.

21.2. Com a decisao de adjudicagao, a entidade responsavel pela conducio do
procedimento deve, ainda, notificar o adjudicatario para apresentar, em lingua

portuguesa, os seguintes documentos:

a) Declaracao de Inexisténcia de Impedimentos de acordo com o Anexo II do
presente Programa de Concurso;

b) Certiticado de registo criminal do concorrente ou, em caso de pessoas coletivas,
dos titulares dos 6rgaos sociais de geréncia ou de administragao em efetividade
de funcoes;

c) Declaracao comprovativa da situacao contributiva emitida pelo INPS;

d) Declaracio da situagdo fiscal emitida pela Direcio Contribuicao de
Imposto/Direcio Nacional de Receita, e

e) Documento comprovativo da presta¢ao da cau¢ao de garantia de boa execugao
de contrato, nos termos do artigo 106° do CCP, podendo ser adotado uma das

formas indicados no artigo 107° do CCP.

21.3. Todas as despesas relativas a prestagdo de caucdo ¢ da responsabilidade do

adjudicatario, nos termos da n° 7 do artigo 107° do CCP.
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21.4. Os documentos elencados no nimero anterior deverdo ser apresentados num
prazo maximo de 10 (dez) dias ap6s a notificacdo para o efeito, entre as 8:00 horas
e as 16:00 horas, em mao ou através de correio registado para Unidade de Gestao das

Aquisi¢coes Centralizadas, Ministério das Finangas e do Fomento Empresarial, Avenida

Amilcar Cabral CP n° 102, Plateau-Cidade da Praia, Tel: n°2607490/610, ou ainda, para

o seguinte e-mail: ugac@mf.gov.cv.

22. Caducidade da Adjudicagiao

22.1. A adjudicagao caduca se quando o Adjudicatario ndo apresentar os documentos

previstos no ponto anterior dentro do prazo previsto para o efeito;

22.2. Em caso de caducidade da adjudicagdo, a mesma pode ser feita a favor do
concorrente cuja proposta ficou ordenado em segundo lugar, desde que o respetivo
preco nao ultrapasse em mais 10% o prego da proposta ordenada em primeiro

lugar.
CAPITULO YV - CELEBRA(;AO DE CONTRATO
23. Minuta do Contrato

23.1. A minuta do contrato ¢ aprovada pelo 6rgao competente para autorizar a despesa,

apos a decisao de adjudicagao ou em simultaneo com esta, nos termos do artigo 112°

do CCP.

23.2. Ap6s aprovagiao da minuta nos termos constantes nos numeros anteriores, a

minuta do contrato ¢ notificada ao adjudicatario.

23.3. No presente caso em que deva ser prestada a caugao, a minuta de contrato apenas

deve ser aprovada depois de comprovada, pelo adjudicatario, a prestacao da caugao.

23.4. A respetiva minuta considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitagao
expressa ou quando nio haja reclamagao nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva

notificacao.
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23.5. Ap6s aprovagao da minuta nos termos constantes nos numeros anteriores, a
minuta do contrato sera enviada a ARAP para efeito de Liquida¢ao Administrativa dos

Emolumentos.

23.6. Sao apenas admitidas reclamag¢oes da minuta quando dela constarem obrigacoes
que nao constem na proposta ou nos documentos que serviram de base do presente

procedimento.

23.7. Em caso de reclamacdao, a entidade que aprova a minuta comunica ao
adjudicatario, no prazo de 10 dias, o que houver decidido sobre a mesma, entendendo-

se que a rejeita se nada disser no referido prazo.

23.8. O prazo referido no numero anterior sera alargado para até 30 (trinta) dias no caso

se a entidade competente para decidir da reclamacao seja o Conselho de Ministros.
24. Celebragao do Contrato

24.1. O contrato sera celebrado no prazo maximo de 30 dias a contar da data da
aceitacao da minuta do contrato ou da decisdo sobre a reclamacio sobre a minuta do

contrato.

24.2. O contrato podera ser celebrado no prazo de 10 dias a contar da data da
notificagdo da decisao de adjudicaciao, desde que o adjudicatario tenha apresentado
todos os documentos referidos no ponto 21.2. e o comprovativo (DUC) do pagamento

do emolumento emitido pela ARAP.

24.3. A Entidade Adjudicante comunicara ao adjudicatario, com a antecedéncia minima

de 5 (cinco) dias, a data, hora e local em que se celebrara o respetivo contrato.
25. Niao outorga do Contrato
25.1. A adjudicacao caduca se o adjudicatario ndo comparecer, injustificadamente, a

celebracao do contrato.

24



| Ministério das Financas _
l e do Fomento Empresarial

Diregdo Geral do Planeamento,

=i Orgcamento e Gestao

‘ix__::

Y]
74

i

25.2. Se a Entidade Adjudicante nao outorgar o contrato no prazo previsto no ponto
anterior, o adjudicatario pode desvincular-se da proposta, devendo aquela liberar a
caucao de garantia de boa execug¢do do contrato, sem prejuizo do direito a ser
indemnizado por todas as despesas e demais encargos em que comprovadamente

incorreu com a elaboracao da proposta e com a prestagao da caugao.
26. Encargos dos concorrentes com a elaboragdo das Propostas

Constituem encargos dos concorrentes as despesas inerentes a elaborac¢ao das Propostas

e celebracao do contrato, incluindo as decorrentes da prestagao de caugao.
27. Comunicagodes

27.1. As comunicacbes a enviar aos concorrentes relacionadas com o presente
procedimento de contratacdo serao efetuadas por escrito, correio eletrénico, sem
prejuizo das formalidades previstas para algumas comunicagoes consagradas neste

documento.

27.2. As comunicagoes referidas no nimero anterior deverao ser dirigidas para os
enderecos indicados pelos concorrentes na proposta, ou para o endereco de correio

eletronico indicado no ato de levantamento da documentacao do Procedimento.

27.3. Salvo quando referido em contrario neste Programa de Concurso, todas as
comunicag¢oes, declaragoes e documentos relacionados com o presente procedimento
serdo efetuados em portugués, sendo igualmente redigido em lingua portuguesa o

contrato a celebrar.

28. Regime Legal Aplicavel

A tudo o que nao estiver especialmente previsto no presente Programa, aplica-se o
regime previsto no Cddigo da Contratagao Publica, aprovado pela Lei 88/VIII1/2015,
de 14 de abril.
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ANEXO I - Declaragiao de Aceitagdo do Caderno de Encargos
1- ... (nome, nuimero de documento de identificacio e morada), na qualidade de
representante legal de (1) . . . (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso

de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagao fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao
do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de . . . (designagao ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
conteido do mencionado nos cadernos de encargos, relativamente ao qual declara

aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2- Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos

seguintes documentos, que junta em anexo (3):

3- Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a

execucao do referido contrato, ao disposto na legislagao cabo-verdiana aplicavel.

4- O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragoes
implica, consoante o caso, a exclusio da proposta apresentada ou a caducidade da

adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao

5- muito grave, nos termos do Cédigo da Contratagao Publica, a qual pode determinar
a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacao do direito de participar, como candidato,
como concotrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo

da participa¢io a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), . .. (data), . . . [assinatura)].
(1) Aplicavel apenas a concotrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragio, nos termos do

disposto no artigo [77°] do Cédigo da Contratagdo Publica.
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ANEXO II - Declaragio de Inexisténcia de Impedimentos

... (nome, nimero de documento de identificacio e morada), na qualidade de

representante legal de (1) . . . (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso

de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacio fiscal e sedes),

candidato/concorrentes no procedimento de . . . (designacio ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada

a)

b)

d)

(2):

Naio se encontra em estado de insolvéncia, ou em situacao de faléncia, de liquidacao,
de cessacao de atividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquidagao de
patrimoénios ou em qualquer situacao analoga, nem tem o respetivo processo
pendente;

Nao foi condenado, ou no caso de pessoas coletivas, nio foram condenados os
membros dos 6rgaos de geréncia ou de administracao em efetividade de fungdes,
por sentenca transitada em julgado, por crime ou por ofensa relativa a sua conduta
profissional (3);

Naio se encontra impedido de participar em procedimentos de contratagiao por ter
apresentado, em procedimento anterior, informagao falsa;

Tem a sua situacdo regularizada relativamente a contribuicoes para a seguranga
social em Cabo Verde ou no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal;

Tem a sua situagao regularizada relativamente a impostos devidos ao Estado cabo-
verdiano ou ao Hstado de que seja nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

Nio foi condenado, ou, no caso de pessoas coletivas, nao foram condenados os
membros dos 6rgaos de geréncia ou de administragao em efetividade de fungoes,
por sentenca transitada em julgado, pelo crime de participacdo em atividades de
uma organizacdo criminosa, de corrupcao, de fraude ou de branqueamento de
capitais, ou, no caso de o procedimento visar a celebracio de um contrato de

empreitada de obras ou de um contrato de concessao de obras publicas, pela pratica
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de crimes que, nos termos do regime juridico de acesso e permanéncia na atividade
de construgao, impegam o acesso a essa atividade;

g) Nao participou, nem vira a participar, direta ou indiretamente, e por qualquer meio,
na preparacao do procedimento, bem como nio se encontra nessa situagao seu
representante ou funcionario;

h) Nao participou, ou nem vira a participar, direta ou indiretamente, em contrato que
se encontre abrangido pelos servicos de consultoria objeto do procedimento, bem

como nao se encontra nessa situagao seu representante ou funcionario.

2- O declarante junta em anexo [ou indica . . . como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (5)] os documentos comprovativos de que a sua representada

(6) nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e f) do nimero 1 supra
(@)

3- O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragoes
implica, consoante o caso, a exclusao da candidatura ou da proposta ou caducidade da
adjudicacio, bem como constitui contraordenacdio muito grave, a qual pode
determinar a aplicacdao da sangao acessoria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local), . .. (data), . . . [assinatura]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».

(3) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitag3o.

(4) Aplicavel apenas aos procedimentos para a formagio de contrato para a prestagio de servigos de consultoria;

(5) Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso.

(6) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(7) Apenas aplicavel apds a notificagdo da decisdo de adjudicagio, nos termos previstos no artigo 102° do Cédigo
da Contratagido Publica.
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ANEXO III — Minuta da Proposta Financeira para o LOTE 1

(norne da firma concorrente), neste

ato representado por (nome do

representante  legal),  tendo  tomado  conhecimentos do  Concurso  Publico
N°03/UGAC/MFFE/2022, para aquisicio de servicos de limpeza e higiene nas
instalagoes do MFFE, declara que se obriga a prestar os referidos servigos, de acordo
com o respetivo Programa do Concurso e Caderno de Encargos, nos seguintes termos

e condicoes:

Proposta Financeira - LOTE 1

Preco Mensal Prego Anual

Edificios/Instalagdes (Sem IVA) (Sem IVA)

Hdificio Sede do Ministério das
Finangas e do Fomento Empresarial

Direcao Nacional de Receitas de
Hstado - Sede

Piso Zero Gabinete do Ministro das
Financas — Instalacaio DNAP
Alfandega da Praia

Unidade Gestora de Projetos Especiais

Reparticao Especial Grandes
Contribuintes

Dire¢ao Geral do Emprego

Direcao Geral das Telecomunicagoes e
Economia Digital

Preco Total - Lote 1

Precgo Total Anual - Lote 1

(por extenso)

(Local), de janeiro de 2023

Assinatura do representante legal e carimbo
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ANEXO IV — Minuta da Proposta Financeira para o LOTE 2

(norne da firma concorrente), neste

ato representado por (nome do

representante  legal),  tendo  tomado  conhecimentos do  Concurso  Publico
N°03/UGAC/MFFE/2022, para aquisicio de servicos de limpeza e higiene nas
instalagoes do MFFE, declara que se obriga a prestar os referidos servigos, de acordo
com o respetivo Programa do Concurso e Caderno de Encargos, nos seguintes termos

e condicoes:

Proposta Financeira - LOTE 2
. ~ Prego Mensal Preco Anual
Edificios/Instalagdes (Sem IVA) (Sem IVA)
Alfandega Mindelo
Reparticao de Finangas Mindelo
Delegacao Aduaneira de Sao Pedro
Precgo Total - Lote 2
Precgo Total Anual - Lote 2
(pot extenso)
(Local), (dia) de janeiro de 2023

Assinatura do representante legal e carimbo

30



| Ministério das Financas _

l e do Fomento Empresarial
Diregdo Geral do Planeamento,
Orgamento e Gestao

ANEXO V - Relagio de Servigos Prestados desde 2020

Listas dos servicos de limpeza, da mesma natureza prestados pelo concorrente em

servigos publicos ou empresas privadas, desde o ano 2020:

S Designacgao de Duragio Beneficiario do
Prestacdo de Servicos Dia/01/2023 - Dia/01/2023 Servigo
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Notas Importantes a Considerar:

1) Indicar apenas servigos de limpeza, da mesma natureza, prestados desde 2020;

2) A duragio da prestagio de servigo indicado em 1, deve ser igual ou superior a 6 (seis)
meses consecutivos, e

3) Apenas a duragio de 15 (quinze) dias ou mais de servigos prestados sera considerado 1
més completo de trabalho.

4) Serdao apenas consideradas, para efeitos de avaliagdo, os servigos indicados e
acompanhado da declaragdo comprovativa de prestagio de servigo, devidamente

assinada, pela entidade beneficiaria.

(Local), (dia) de janeiro de 2023

Assinatura do representante legal e carimbo
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