REQUERIMENTO

CERTIDAO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO
Antes de preencher leia com atengdo as INFORMAGOES
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! DOCUMENTOS EM ANEXO

[ ] Copia de documento de identificacao Bl (caso se aplicar); *
[ ] Certidao de Efetividade emitido pelo servico competente; **

[ ] Declaracdo de quotas em atraso; ***

B cerTiFicagho

Declaro que a informacao que prestei € completa e verdadeira.

Comprometo-me a comunicar qualquer alteracdo das informacoes prestadas neste requerimento.

dia més ano

Assinatura responsavel dos Recursos Humanos da entidade onde o funcionario encontra-se afetado ou do funcionario requerente

m INFORMAGOES

* Se o documento de identificacdo do requerente beneficiario for o CNI, o mesmo deve apresentar o CNI, no ato de entrega do processo,
para que o atendedor confirme os dados constante no requerimento.

* Se o documento de identificacdo do requerente beneficiario for o Bl, o mesmo deve entregar a copia do BI.

** Se o requerente beneficiario exercer funcdo nas camaras municipais , ou na policia nacional, ou nas forcas armadas, a certidao de
efetividade € emitida por essas entidades.

** Se o requerente beneficiario exercer funcdes nas demais instituicdes publicas a certidao de efetividade € emitida pelo Ministério das
Financas.

*** Se o0 requerente tiver quotas em atraso deve anexar ao processo a declaracdo de quotas em atraso ou o comprovativo do seu
pagamento na totalidade.

* No caso de o requerente beneficidrio estar abrangido pelo regime de seguranca social da funcdao publica e pelo regime da seguranca
social dos trabalhadores por conta de outrem (INPS) a certidao de contagem emitida pela DNAP considera apenas o tempo prestado no
regime da funcdo publica.

* Em caso de sobreposi¢cdo de periodos contributivos nos dois regimes o periodo conta uma unica vez no regime correspondente.

* Em caso de alteracdo de morada, ou das informacdes de contacto do requerente beneficidrio deve atualizar as informacdes perante a
DNAP.

¢ Os documentos de identificacdo devem ser validos.
» Os demais documentos devem ter um prazo de validade maximo de 3 meses se outro prazo nao for indicado no proprio documento.

 Se o requerimento for assinado por uma pessoa em representacao do funcionario beneficiario este deve anexar a procuracdo que lhe
confere os poderes.
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Assinatura

Os dados pessoais recolhidos serao objetos de tratamentos pela Direcdo Nacional da Administracao Publica e pela Direcdo Nacional do Orcamento e
Contabilidade Publica. E serdo conservados pelo prazo necessario para cumprir a finalidade a que se destinam. Os servicos comprometem a proteger os

dados pessoais dos utentes e a cumprir as suas obrigacées no ambito da protecao de dados. Aceda a minuta do requerimento no site da DNAP, disponivel no sitio
www.dnap.gov.cv


www.dnap.gov.cv



