Preencher os PDFs editaveis dos anexos, se existirem.

Preencher todos os anexos (clientes, fornecedores e regularizacdes), os que fazem parte da
declaracdo, conforme as regras do IVA 106 em vigor.

Depois de preenchido cada anexo, esse deve ser validado clicando no botdo Validar (nimero 1 na
imagem em baixo). Ao validar o documento, se ndo for encontrado nenhum erro, o botdo Validar fica
verde e uma mensagem de sucesso € apresentada. Para fechar a mensagem o botdo OK (nimero 2 na

imagem em baixo) deve ser clicado.
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Preencher o PDF editavel do modelo 106.

Preencher todos os campos do modelo 106, os que aplicam, conforme as regras do IVA 106 em vigor.
Depois de preenchido o documento, esse deve ser gravado clicando no botdo Gravar (nUmero 1 na
imagem em baixo) ou, caso o botdo ndo estiver visivel na barra de ferramentas, através do menu
“File/Ficheiro/Arquivo—~>Save/Guardar/Salvar”, conforme a linguagem do Adobe Reader.

Ao gravar o documento, ele é validado automaticamente e caso existirem erros de preenchimento,
uma janela com mensagens de erros sera apresentada. O documento deve ser preenchido até ele for

gravado/validado sem erros.
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o Exportar XML | 5xml version="1.8" encoding="utf-8"?>
<modelol@s>

Versio 3.1 <tp_dec_anx dec="2"
Il  Zona para ValidagSo Mecénica <nif>123456789</nif>

cli="1" for="8" cli_reg="8" for_reg="8" />
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Gerar os XMLs dos documentos.

No modelo 106, o XML é gerado clicando no botdo “Gerar XML” (nimero 1 na imagem em baixo).

Quando o XML for gerado com sucesso, uma mensagem de sucesso € apresentada. Para fechar a

mensagem o botdo OK (nimero 2 na imagem em baixo) deve ser clicado.

/'GerarXML <?xml version="1.8" encoding="utf-8"?>

<modelol@6>
Versio 3.1 <tp_dec_anx dec="2" cli="1" for="8" cli_reg="8" for_reg="8" />
Il  Zona para Validagdo Mecani <nif»
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Nos anexos, na ultima pagina do PDF, o XML é gerado clicando no botdo “Gerar XML” (nimero 3 na
imagem em baixo). Quando o XML for gerado com sucesso, uma mensagem de sucesso é apresentada.

Para fechar a mensagem o botdo OK (nimero 4 na imagem em baixo) deve ser clicado.
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¢Pxml version="1.8" encoding="utf-8"?>
danexo_clix

<header ano="2014" mes="06" cd_af="223" nif="123456789" nome="Nome do Contribuinte com NIF 123456788 />

€linhass
<linha origems"CV" nif="123456789" designacao="Designagio 1" serie="123456" tp_doc="FT" num_doc="1234567890" data="2014-06-01"
v1_fatura="1008" v1_base_incid="1808" tx_iva="15" iva_lig="156" linha_dest_sod="g1" />
«flinhasy
¢dt_entrega>201a-07-81¢/dt_entregad Warning: JavaScript Window - Anexo de Clientes
<total_fatura»1000</total_fatura>
ctotal_base_incid1600</total_base_incid || ffy Ot uado comacee
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<.-'< tota l—i.":”“"‘""n“'“'ﬂ"L"l—l“‘” idado> e Notas do Windews) e depeis gravade OBRIGATORIAMENTE com 3 eodicagbo UTFE num
anexo_cli
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Gravar os XMLs em ficheiros no computador.

Nas caixas de texto onde os XMLs sdo gerados, deve-se clicar com o botado direito do rato e escolher
a opcdo “Selecionar Tudo” (nimero 1 na imagem em baixo). A imagem ilustra o procedimento para o

modelo 106, mas o procedimento é exatamente igual para os anexos, s6 que para 0s anexos a caixa de

texto fica na ultima pagina do PDF.

Gerar XML | >xml version="1.8" encoding="utf-8"?> G e Sri:¥ |

<modelol06> M"—o
<tp_dec_anx dec="2" cli="1" for="8" cli_reg="8" for_reg="8" />
<nif>123456789¢/nif>

Versao 3.1
n Zona para Validagio Mecdnica

MODELO 106 0
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IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO

Depois de selecionado todo o conteldo da caixa de texto, deve-se clicar com o botdo direito do rato

e escolher a opcdo “Copiar” (niUmero 2 na imagem em baixo).

Gerar XML | >xml version="1.8" encoding="utf-8"?> i‘]‘-‘“‘:* E"":‘—@ i
<iodelol06> i |
Versio 3.1 <tp_dec_anx dec="2" cli="1" for="@" cli_reg="@" for_reg="@" />
“ Zona para Validagio Mecénica <nif»123456789¢</nif>

MODELO 106 N
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IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO

O texto copiado no passo anterior deve ser colado num editor de texto com a capacidade de

codificacdo em UTF-8. A imagem em baixo ilustra o texto XML colado no editor de texto “Bloco de Notas”.



Este editor de texto é uma aplicagdo existente em todas as versdes do sistema operativo Microsoft

Windows.

Ficheiro Editar Formatar Ver Ajuda

<?xml version="1.8" encoding="utf-8"2>
<modelol@b>

<tp_dec_anx dec="2" cli="1" for="0" cli_reg="8" for_reg="8" />
<nif»>123456789</nif>

<periodo ano="2014" mes="@1" />
<cd_af»112</cd_af>
<alt_cadastro»@</alt_cadastro>
<exist_oper»B</exist_oper>

<cp@l1>1808</cpdl>

<cpB2>1000</cpd2>

<cp32>1000</cp32>

<cp33»B</cp33x»

<cp34>1000</cp34>

<cp35>10080</cp35>

<cp38>1008</cp38>
<dt_apresentacao»2014-82-81</dt_apresentacao>
<loc_apresentacao»Praia</loc_apresentacao>
</modelol@b>

Depois de colado o texto XML no editor de texto, o ficheiro deve ser gravado no disco do computador
clicando no menu “Ficheiro” (nimero 3 na imagem em baixo) e escolher a op¢do “Guardar como ...”
(nimero 4 na imagem em baixo).

Depois aparece uma janela onde devem ser indicados o nome do ficheiro (nimero 5 na imagem em
baixo), o tipo do ficheiro (nUmero 6), a codificagdao (nimero 7) e por fim clicar no botdo “Guardar”
(ndimero 8).

Depois de criados todos os ficheiros integrantes da declaragdo, esses devem ser submetidos no

portal Portondinosilha.

® X
| Ficheirowgidlitar Formatar  Ver Ajuda

Novo Ctrl+0 F—S"?>|

Abrir... Ctrl+A .

Guardar chies 8" cli_reg="@" for_reg="@" />

Guardar como... ‘

Configuragio da Pagina..

Imprimir... Ctrl+P

Sair

CPUZFTOUU]CPY
<cp32>1088</cp32>
<cp33>8</cp33>
<cp34>1088</cp3d>
<cp35>10888</cp35>
<cp38>1080</cp38>
«<dt_apresentacao>2014-082-@1</dt_apresentacao>
<loc_apresentacao>Praia</loc_apresentacao>
</modelolB6>
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