DPR — FAQ

O que é a DPR (Declaracao Periddica de Rendimentos)?

A DPR é a declaracdo mensal das retenc¢des efetuadas nos pagamentos de salarios ou a
fornecedores e das retencdes feitas pelos clientes nos recebimentos dos documentos
emitidos.

O fato tributdrio ocorre, portanto, no momento financeiro do ciclo. Quer nos pagamentos,
quer nos recebimentos.

Nos salarios o documento de referéncia é o recibo de vencimentos, nos fornecedores sao os
documentos objeto de pagamento (FT, ND e FR) e nos clientes os documentos objeto de
recebimento (FT, ND e FR).

Sé terdo que ser declarados os tipos de rendimento que constam na tabela das Categorias de
Rendimentos ainda que a sua taxa seja 0.

A base de imposto é o valor liquido de IVA (caso a FR, FT ou ND tivesse IVA).

As NC e DV de que tenha resultado pagamento ou recebimento, e cuja FT ou FR original tenha
sido objeto de retencdo serao resolvidas na DPR com o mesmo valor financeiro e com a
mesma taxa de retencdo que foi usada no documento original (FT ou FR), caso o pagamento ou
recebimento desses originais ja tenha ocorrido e esta ocorréncia tenha sido declarado na
mesma DPR ou em DPR de periodos anteriores.

A intencdo é poder levar todos os documentos em conta no apuramento final do IUR ou TEU a
pagar.

Como devo proceder para arredondamento dos valores das retencdes?

Os valores das retengdes resultantes da aplicacdo das férmulas e das taxas devem ser
arredondados pela formula matematica comum, isto é, até 0,5 (exclusive) arredondadas ao
escudo do valor do apuramento. A partir de 0,5, inclusive, ao escudo superior.

Como é constituida a DPR (Declaracdo Periddica de Rendimentos)?

A DPR é constituida por um modelo e 3 anexos:

1) Anexo de Salarios, onde constam todos os rendimentos colocados a disposicdo dos
colaboradores da categoria A (trabalhadores por conta de outrem e pensionistas).

2) Anexo de Fornecedores, onde sdao declarados todos os pagamentos, de todas as
categorias exceto a “A”.

3) Anexo de Clientes, onde sao declarados todos os recebimentos, de todas as categorias
exceto a “A”.



Cada linha do anexo de saldrios contem informacao sobre os trabalhadores ou pensionistas,
periodo a que respeita o pagamento, base de incidéncia, valor retido, entre outros.

Cada linha dos anexos de Fornecedores e Clientes contém FT, FR, ND e DV e NC (resolvidas
financeiramente) com a respetiva data de pagamento/recebimento, taxa aplicada e valor
pago/recebido, entre outras informacdes, que possam vir a influir no célculo dos valores de
imposto nos ciclos de apuramento, coincidindo com o Modelo 107 trimestral (TEU), Modelo 1B
anual (IR) e Modelo 112 anual (IR), conforme a natureza do contribuinte.

Os anexos s6 devem ser entregues se houver retencdes dessa natureza no periodo a que
respeita a declaragao.

Devem ter em atengdo, no entanto, que sao consideradas as retencdes das varias
subcategorias mesmo que a taxa dessa subcategoria seja O (zero).

Existe ainda uma folha de rosto do modelo onde sdo mostrados os totais aritméticos das taxas
por grupo, resultantes dos somatérios das taxas retidas em cada linha dos anexos.

Nesta aritmética, do calculo dos totais da folha de rosto, as FT, FR e ND entram com valores
positivos e as DV e NC (resolvidas financeiramente) entram com os seus valores a negativo.

As NC que ndo forem resolvidas financeiramente devem ter sempre taxa 0 (zero) e ndo
precisam de entrar nos célculos de apuramento dos totais da folha de rosto.

Quais sao as Categorias de Rendimento da DPR?

Em 2015, as categorias e subcategorias a usar no preenchimento da DPR sdo as que seguem.
Para outros anos, consulte o site da DNRE.

As retengOes da categoria A devem ser declaradas no anexo de Saldrios. Todas as outras
declaram-se nos anexos de Fornecedores e Clientes.

A coluna para registar as subcategorias nos anexos é a referenciada como “Tipologia”.

Matriz:
Categoria | Codigo | Tipologia/Descrigdo Taxa (%)

A.l Trabalhador Dependente Férmula
A.2 Pensionistas Formula

A A3 Trabalhador Isento 0
A4 N&o Residente 20
A5 Retencdo Especial 0<Taxa <100
B.1 Pessoa Singular sem Contabilidade Organizada 20
B.2 Pessoa Singular com Contabilidade Organizada 20

B B.3 Contribuinte Enquadrado no TEU 2.8;3.2;4
B.4 Pessoa Coletiva 0




B.5 N&o Residente 20
B.6 Retencado Especial 0<Taxa <100
Cl1 Pessoa Singular sem Contabilidade Organizada 20
C.2 Pessoa Singular com Contabilidade Organizada 20
C3 Contribuinte Enquadrado no TEU 2.8;3.2;4
¢ Cc4a Pessoa Coletiva 0
C.5 N&o Residente 20
C.6 Retencado Especial 0 <Taxa <100
D.1 Tipologia D.1 20
D D.2 Tipologia D.2 10
D.3 Retencdo Especial 0 <Taxa <100
E.1l Tipologia E.1 20
E E.2 Tipologia E.2 1
E.3 Retencado Especial 0 <Taxa <100

O que significam as subcategorias com a designacao de “Retencao Especial” em
cada categoria de rendimentos?

Estas subcategorias deverdo ser usadas para registar os casos em que, por forca de acordos
especiais ou legislacdo existente, as taxas ndo sejam as mesmas que estdo nos cédigos do IR e
gue se encontram descritas na questdo sobre as “Categorias de Rendimentos da DPR”.

Que rendimentos devem ser incluidos na DPR?

Todos os rendimentos pagos ou recebidos devem ser declarados quando, na sua natureza base
devessem ser retidos, mesmo que essa retenc¢ado, por algum articulado, num certo caso
especifico seja 0 ou alguma taxa reduzida.

Excluem-se do modelo DPR aqueles rendimentos normais da atividade comercial que em
nenhuma situacdo devam ser retidos, como, por exemplo, rendimentos comerciais entre
entidades enquadradas no regime de contabilidade organizada (IRPC) desde que ndo sejam
enquadrdveis nas categorias em que deva haver retengdo (exemplo: categoria D e E).

Devo entregar os Anexos mesmo que nao tenha havido retencdes dessa

natureza?

Os anexos sé devem ser entregues se houver reten¢des dessa natureza no periodo a que

respeita a declaracao.

Devem ter em atengao, no entanto, que sao consideradas as retenc¢des das varias
subcategorias mesmo que a taxa dessa subcategoria seja 0 (zero).




Qual é a taxa de retencdo que devo usar na retencao da Categoria A (trabalhador
dependente e pensionista)?

Deve usar a que resultar da férmula que estiver em vigor.

Em 2015 foi publicada uma tabela pratica de valores de base de incidéncia com valores postos
a disposicdo até 68.235 CVE, para facilitar os cdlculos.

A partir destes valores devem ser usadas as férmulas.
Mas esta tabela pode ndo vir a ser republicada em anos posteriores.

Presume-se que as retenc¢Oes desta categoria sejam efetuadas por recurso as férmulas que
estiverem em vigor.

Aconselham-se os contribuintes a usar as férmulas e ndo as tabelas praticas, para ndo
incorrerem em incorrecées no cdlculo das reten¢des desta categoria.

No Cdodigo do IRPS, refere que a retencdo apenas deve ocorrer a partir de
rendimentos anuais de 420.000S. Nas tabelas de retencdo, a férmula de célculo
deverd ser aplicada a partir para rendimentos mensais superiores a 35.0005 (que
corresponde a 1/12 de 420.0008S).

No més em que estamos a efetuar a retencdo na fonte podemos ndo saber se o
funcionario ird auferir rendimentos anuais de 420.000S.

A seguinte questdo coloca-se:

A férmula de calculo aplica-se sempre que o rendimento mensal a pagar ao
funcionario seja superior a 35.0005 sem depender do valor anual dos
rendimentos 420.000S?

O que o legislador quis dizer é que apenas havera tributagao efetiva a partir de rendimentos
anuais superiores a 420.000S, para o ano de 2015.

Imaginemos que uma empresa contrata um funciondrio em Junho e lhe vai pagar a titulo de
vencimento 40.000 CVE.

Para apurar o escaldo deve-se multiplicar o valor base de incidéncia da taxa de retengdo por 12
para poder usar a formula.

Neste caso o valor anual resultante seria de 480.000 CVE.

Imaginemos que uma empresa contrata um funcionario, apenas por seis meses, e lhe vai pagar
a titulo de vencimento 50.000 CVE. Deve ou nao efetuar a retencdo?

Uma empresa nao pode ter certezas quanto ao futuro ou mesmo sobre o passado de alguém
que contrata.

Sé pode presumir um minimo, e este minimo é que todo o ano vai ser igual ao més corrente.



Para determinar o valor anual tem que multiplicar o valor mensal pelo nimero de periodos
que representa um ano de salarios.

Isto é, 12 meses.

Como os periodos extras (subsidio de férias e de Natal, por exemplo) devem ser processados
baseados em processamento separado para ndao acumularem com o processamento do més
em que forem postos a disposicao, deve usar-se o mesmo raciocinio: Multiplicam-se por 12
para determinar qual seria o valor anual para efeitos de determinar se seriam isentos.

A férmula de calculo de 2015 usa como argumento a Rm, que significa Rendimento Bruto
Mensal. O cdlculo do valor anual serve sé para validar se o salario tedrico anual estd abaixo ou
acima do valor que foi determinado em 2015 para isencgao.

Como devem ser tratados os subsidios de férias, de natal e o prémio de
produtividade?

De acordo com o artigo 709, alinea 9, do IRPS os subsidios de férias, de natal e os prémios de
produtividade sdo objeto de retencdo auténoma.

O entendimento é de que que cada um deles deve figurar em linha prépria da declaracdo em
gue o periodo AAAA-13 correspondera ao subsidio de natal, o periodo AAAA-14 ao prémio de
produtividade e o periodo AAAA-15 ao subsidio de férias.

De acordo com o mesmo artigo 709, alinea 10, sobre os pagamentos fracionados, diz-se que a
taxa a aplicar seria a resultante da aplicacdo da formula sobre o valor total do respetivo
subsidio ou prémio de produtividade.

Assim as linhas especiais com periodo terminado em 13, 14 e 15 devem ser preenchidas da
seguinte maneira:

A coluna “Rendimento Base” deve corresponder ao valor total a pagar nesse ano dessa
tipologia, ainda que esse pagamento seja fracionado.

As colunas “Rendimento Acessdrio” e “Rendimento isento” ndo deve estar preenchida.

A coluna “Rendimento Tributavel” deve estar preenchida com o valor pago nessa declaracdo
(qualquer que seja a percentagem desse pagamento, mesmo que seja 100%).

A coluna “Retencdo IR/TEU” deve ficar preenchida pela aplicacdo da taxa resultante da
férmula sobre o valor declarado na coluna “Rendimento Base” sobre a coluna “Rendimento
Tributavel”.

Como devem ser tratados os subsidios de férias, de natal e o prémio de
produtividade?

As horas extraordindrias sdo tratadas como “Rendimento Acessério” na declaracdo do més em
que forem pagas ao funcionario.

Devem, portanto, ser somadas para a coluna “Rendimento Tributavel” e entram na férmula de
calculo da taxa do IRPS.



Como funciona a folha de rosto da DPR? Deve ser o utilizador a escolher o anexo
e a gerar o ficheiro magnético do mesmo?

O XML da “folha de rosto” sera validada, apds a sua submissdo, por cdlculo efetuado sobre os
XML dos anexos.

O DUC gerado na altura da submissdo reflete a estrutura de agregacao dos varios tipos de
retencao, conforme o resumo espelhado nos agregadores da “folha de rosto”.

Essa “folha de rosto” tem que ser derivada e calculada através dos documentos constantes dos
anexos, de acordo com as varias categorias de retencdo e dos valores retidos por aplicacdo da
respetiva taxa.

Devem ser submetidos junto com a “folha de rosto” os anexos em que tiverem ocorrido
retengdes no periodo das categorias de rendimento a que respeitam, ainda que a taxa 0 (zero).

Os anexos da DPR ndo permitem a insercao de valores negativos?

Nem os anexos nem a “folha de rosto” da DPR permitem valores negativos.

Se houver necessidade de introduzir correcdes estas sé podem ser submetidas num
determinado periodo se o saldo resultante dos documentos declarados, por categoria de
rendimentos (grupo de retengdo), for O (zero) ou positivo, do ponto de vista da Administracdo
Tributaria.

Como serdo tratados os caso de retificacdes de valores (remuneracgdes,
retencdes, outros descontos) de anos e/ou meses anteriores a entrada em vigor
dos novos cédigos?

Os anos anteriores tinham uma légica de abordagem diferente.

Deve ser seguida a mesma légica que vigorava no periodo respeitante a essas corre¢des, de
acordo com as diretivas da DCI.

Como devera ser tratado o cenario de a declaragdao de um determinado més
incluir rendimentos de anos anteriores?

Temos que distinguir o que se entende por rendimentos de anos anteriores...
O que esta nova DPR trata é de momentos financeiros.

Sé a categoria A é que deve ser tratada separadamente, visto que o calculo do IUR das
retenc¢des de salarios é diferente por cada ano.

Se for o caso de declarar retengGes de salarios em atraso (Categoria A) deve usar os
mecanismos antigos, conforme as instru¢des da DCI, caso essas retengbes digam respeito a
periodos antes da entrada em vigor dos novos cédigos IRPS.

Em todas as categorias (incluindo a categoria A para salarios a partir de 1 de Janeiro de 2015),
se 0 momento financeiro tiver ocorrido a partir de Janeiro de 2015 devem constar na DPR.



Excetuando-se as NC que ndo reportarem a documentos ja declarados em declara¢des DPR do
periodo ou de periodos anteriores. Se for este o caso, essas NC ndo deverdo constar da DPR.

Os totalizadores dos anexos devem seguir a ldgica dos totalizadores da
Declaracdo Periddica do IVA?

Os totais dos varios anexos sdo so de controlo, como acontece no modelo 106.

Servem para garantir que os valores das linhas estdo garantidos pela coeréncia aritmética
entre estas e os totais e que ndao houve erros nos mesmos.

Todos os documentos devem contribuir para os varios totais.

No fim de contas sdo so totais de controlo.

No caso dos independentes, os rendimentos pagos devem ser inseridos no anexo
de fornecedores?

Visto que sdo rendimentos da categoria B, devem constar no anexo de Fornecedores.

Os dados a incluir na DPR devem incluir pagamentos e recebimentos de
entidades nao residentes?

Devem incluir.

E as taxas a utilizar sdo as legais, tal como estiverem definidas e aprovadas em cada ano
orcamental.

Os dados a incluir na DPR devem incluir pagamentos e recebimentos entre
contribuintes enquadrados no regime de contabilidade organizada?

N3do devem incluir desde que fagam parte da atividade normal em que se enquadra a empresa.

A DPR s lida com categorias de rendimento que devam ser taxadas, ainda que nos casos de
acordos especiais ou de legislagdo especifica, essa taxa possa ficar a ser 0 (zero).

Nestes casos descritos no paragrafo anterior devem ser declarados.

N3o é o caso dos recebimentos/pagamentos entre contribuintes coletivos enquadrados no
regime de contabilidade organizada no exercicio da sua atividade comercial normal.

Como devo registar os pagamentos de despesas de fundo fixo (exemplo:
faturas/recibos de taxis)?

Deve lancar esses pagamentos agrupados da mesma maneira que o fez nas declaragdes
modelo 106.

Isto é:



a) Faturas/Recibo com NIF: Dever-se-3 efetuar o registo agrupado ou separado
destas despesas por NIF emissor. Pode langar o somatdrio de todas as faturas
emitidas pelo mesmo NIF, tipo FR.

b) Faturas/Recibo sem NIF: partindo do pressuposto que estas faturas ndo sdo
elegiveis para efeitos de deducdo, pois ndo foram passadas na forma legal,
poderd o contribuinte efetuar o lancamento agregado ou separado de todas
estas despesas sob o NIF 000000000, tipo FR.

Se por acaso houver um erro num dos anexos submetidos devem ser submetidos
novamente os trés anexos quando da entrega em substituicdo?

Sim. A declaragdo deve tornar a ser submetida no seu todo.
Isto se essa substituicdo for feita antes do pagamento e dentro do prazo legal.

Como os ecras de submissdo eletronica submetem os valores agregados no XML da “folha de
rosto”, essa substituicdo de algum dos anexos sé sera aceitavel se ndo modificar os totais por
categoria ou se o valor declarado for superior em qualquer uma das categorias.

Se for o caso desse erro mudar os valores agregados, devera substituir o conjunto todo e fazer
nova submissdo, se estiver dentro do prazo legal e ainda nao tiver efetuado o pagamento do
DUC resultante.

Se ja ndo estiver dentro do prazo legal, deve usar o mecanismo que se baseia na coluna “Tipo
Oper.”, Tipo de Operacdo, caso a correcao mude o somatdrio dos valores por grupo de
agregacao.

Consulte as especificagdes técnicas publicadas neste site para poder tirar qualquer duvida.

Como fago para registar operagdes a meu favor se 0s anexos e 0 resumo por
grupos ndo aceitam valores negativos?

A natureza do documento indicia se a operagdo é a favor do contribuinte ou do Estado.
Por isso é registada com valores positivos.

S6 ndo pode usar, numa determinada declaragdo, créditos a favor do contribuinte se o
somatorio dos valores a favor do contribuinte for superior aqueles que forem a favor do
Estado.

Terd que esperar para que operag¢des posteriores permitam a inclusdo desse documento a
favor do contribuinte, isto é, quando o saldo entre os valores a favor do Estado for igual ou
superior aos documentos a registar que sejam a favor do contribuinte.

Como devo interpretar a coluna “Periodo” no anexo de Salarios?

Esta coluna serve para identificar se os valores pagos da categoria A respeitam ao periodo
corrente ou a periodos anteriores.



Esta coluna so pode conter valores iguais ou superiores a “2015-01", que coincide com a
entrada em vigor dos novos cddigos de IR.

Porque é que nos anexos de Fornecedores e Clientes a coluna “Data” e “Valor”
se refere a do recibo e ndo a do documento a que se refere esse recibo?

A “Data” é a do recibo (pagamento/recebimento) pois é quando a quitacdo financeira ocorre
gue o imposto de retencdo é devido (IR ou TEU).

O “Valor” é o do recibo porque pode acontecer que o valor do documento a que o recibo
reporta seja superior a este. Por exemplo, no caso de pagamento/recebimento em prestacdes.

O que é e para que serve a coluna “Tipo Oper.” nos 3 anexos?

Essa coluna serve para identificar o tipo de linha a que esta associada.

Se essa linha for uma operagcdo normal e a primeira versdao da mesma e nao tiver nenhum
problema associado a ela deve usar-se a letra “N”, de Normal.

Se essa linha consta numa declaracdo por esquecimento de a declarar naquela onde deveria
ter constado pela data da operacdo, esta linha deve estar caraterizada pela letra “0”, de
Omissao.

Se essa linha for uma anulacdo de uma operacao que anteriormente foi registada por lapso
deve usar-se a letra “A”, de Anulacgdo. Pela carateristica desta operacdo ela sé serd aceitavel no
caso das REMPE Micro. Presume-se que os outros enquadramentos de contribuintes ndo
cometem este tipo de erros.

E certamente seriam corrigiveis por documentos contabilisticamente aceitaveis e normais.

Se essa linha for uma corregdo a linhas de declaragGes anteriores (casos que podem acontecer
se o contribuinte estiver a usar cadernetas compradas em papelarias oficialmente aprovadas
para esse efeito), por erro de transcrigdo, pode-se usar as letras E ou C.

Se for a letra E, supde-se que a corregao é a favor do Estado, exceto as NC e DV de Clientes.

Se for a letra C, supGe-se a correc¢do a favor do contribuinte, exceto as NC e DV de
fornecedores.

As linhas que tenham corregdes s6 podem ser registadas se o contribuinte tiver a garantia que
o saldo das restantes linhas (por grupo de retencdo) é suficiente para registar estes tipos de
linha.

Como apurar os totais do imposto retido a entregar ao Estado das varias linhas
consoante o “Tipo Oper.” (Tipo de Operagdo)?

Sempre com a ressalva de que ndo pode haver crédito de imposto, tal como definido em
questdo anterior, deve proceder-se da seguinte forma:

Anexo de Saldrios — Os tipos “N”,”0” e “E” somam e os tipos “A” e “C” subtraem.



Anexos de Fornecedores — Para os documentos FR, FT e ND os tipos “N”, “O” e “E” somam e os
tipos “A” e “C” subtraem; para os documentos DV e NC (resolvidos financeiramente) os tipos
“N”, “O” e “E” subtraem e os tipos “A” e “C” somam.

O significado dos varios tipos de operacdo é:

N — Documento normal, isto é, que ocorreu no periodo em que foi declarado.
O — Documento omitido no periodo a que dizia respeito.

A — Documento anulado.

E — Corregdo para valor superior (normalmente a favor do Estado, exceto as NC e DV de
clientes).

C — Corregao para valor inferior (normalmente a favor do Contribuinte, exceto as NC e DV de
fornecedores).

Tabela pratica referente aos anexos de Fornecedor e Salarios:

ANEXO FORNECEDOR
LEGENDA
TP_DOC Tipo de documento
TP_OPER Tipo de operacgao
OPER Operacgao aritmética que deve ser efectuado na linha

A - Casos Normais

TP_DOC TP_OPER OPER
FR N +
FR 0 +
FT N +
FT 0 +
ND N +
ND 0 +
DV N -
DV 0 -
NC N -
NC 0 -

B - Casos de Regularizagdes

1. Se (Linha Anulada -Linha Corrigida) > 0
o TP_OPER sera C- Correcdo a favor do contribuinte

TP_DOC TP_OPER OPER
FR A -




FR C
FT A )
FT C
ND A i
ND C
DV A

+
DV E
NC A

+
NC E
2. Se (Linha Anulada -Linha Corrigida) < 0
o TP_OPER serd E- Correcao a favor do Estado

TP_DOC TP_OPER OPER

FR A

+
FR E
FT A

+
FT E
ND A

+
ND E
DV A i
DV C
NC A
NC C

C - Casos em que o contribuinte pode fazer Anulagdo Pura

(enquadrado no regime simplificado e for classificado como sendo uma Micro)

TP_DOC TP_OPER OPER
FR A -
FT A -
ND A -
DV A
NC A
ANEXO SALARIO
Normal N
Omissao )
Regularizacao Acom C - A-C>0







