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Introducao

O presente manual tem a funcdo de orientar o utilizador no processo de emissdo de
autofatura eletronica, em conformidade com a Portaria n® 56/2023, de 29 de dezembro, que
regulamenta a elaboracdo de faturas pelo proprio adquirente de bens ou servi¢os, em nome

e por conta do sujeito passivo fornecedor.

O sistema de autofaturacdo consiste num processo, segundo o qual o cliente substitui os
seus fornecedores, na emissao de faturas referentes a aquisicdo de bens ou servicos.

A fatura emitida em regime de autofaturacdo, apesar de ser elaborada pelo proprio
adquirente, ela funciona como se fosse o transmitente dos bens ou o prestador dos servigos
a fazer a sua emissao.

O manual aqui apresentado mostra, passo a passo, o procedimento a efetuar para a emissao

de uma fatura eletrénica em regime de autofaturacéo. I
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Passo a Passo Para Autofaturacdo no Emissor Publico da
Plataforma Eletrénica

1. Entrar na Plataforma Eletrdnica e efetuar o login.

2. Aceder ao ambiente de emissdo de Documentos Fiscais.

3. Clicar no botdo “Ativar Modo de Autofaturagdo”, abrindo espago para
preenchimento (conforme as imagens abaixo).

A Inicio

+ Emitir - Fatura Eletronica

£ Logicas de Emissio
@ Ativar Modo de Autofaturagéo? o Ativar Campos Automaticos? o Mostrar o XML do DFE gerado?

N S
B Documentos Fiscais

A Identificacdo do DFE >
Eventos A Emissor 5

™ Recetor >
# Certificados Digitais

i= Produtos/Servicos >
B Lista de Software B Referéncias >

KB pagamentos >
& Proprietario de Software 3

> Transmisséo ’

=+ Emitir - Fatura Eletrénica v Autorizar

@ Ativar Modo de Autofaturagdo? Ativar Campos Automaticos? O Mostrar o XML do DFE gerado?

© Modo de Autofaturacio

No modo de autofaturacio deve fazer o seguinte:

1. Indicar os dados do contribuinte vendedor; ¥

2. Indicar os dados do contribuinte comprador; X

3. Indicar os produtos/servigos a serem adquiridos; %

4. Clicar no botdo Autorizar para enviar um cédigo de autorizagio ao contribuinte vendedor, via SMS/Email; X
5. Solicitar o cédigo de autorizagiio ac contribuinte vendedor e indicar na caixa abaixo; X

6. Clicar no botdo Emitir para emitir o DFE, ¥

A Identificacio do DFE >
A2 Emissor (Vendedor) >
“ Recetor (Comprador) »
i= Produtos/Servicos >
B> Transmissao >
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4. Ao preencher os campos indicados (dados do vendedor, comprador e produtos ou
servigos a serem adquiridos), o sistema valida com o sinal .~ , e em seguida ativa-se
o botdo “Autorizar”.

+ Emitir - Fatura Eletrénica
o Ativar Modo de Autofaturagao? Ativar Campos Automaticos? o Mostrar o XML do DFE gerado? \

e Modo de Autofaturagio
No modo de autofaturagio deve fazer o seguinte:
1. Indicar os dados do contribuinte vendedor: v
2. Indicar os dados do contribuinte comprador; V'
3. Indicar os produtos/servigos a serem adquiridos; V'
4. Clicar no bot3o Autorizar para enviar um cédigo de autorizagdo ao contribuinte vendedor, via SMS/Email; X
5. Solicitar o cédigo de autorizagdo ao contribuinte vendedor e indicar na caixa abaixo: X
6. Clicar no botdo Emitir para emitir o DFE. X

Nimero de telemével do vendedor
O nimero de telemével indicado para o vendedor sera utilizado caso o vendedor ndo tem uma conta na Plataforma Eletronica da e-Fatura. Neste caso, 3 veracidade
do nimero de telemével indicado € total responsabilidade do comprador.

A \dentificagdo do DFE >
A Emissor (Vendedor) >
™y Recetor (Comprador) >
i= Produtos/Servicos >
B> Transmissdo >

5. Ao clicar no botéo , o vendedor recebe, via SMS/Email, um “Codigo de
Autoriza¢ao” que disponibilizara ao comprador.

Nota: ter sempre em atencdo ao numero de telemével fornecido pelo vendedor, pois, é I
através deste numero que o mesmo Vvai receber informacdo, a fim de consumar o acordo

entre as partes (comprador e vendedor).

e-Fatura OTP Autofaturacao:
NIF Comprador:
Nome Comprador:

Documento: Fatura
Valor Total: 96 000 $

Codigo Autorizacao: 597511
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6. O comprador, ao receber o “Cddigo de Autorizagdo”, digita este codigo conforme a
imagem abaixo.

+ Emitir - Fatura Eletronica

o Ativar Modo de Autofaturagdo? Ativar Campos Automaticos? a Mostrar o XML do DFE gerado?

o Modo de Autofaturacio
No modo de autofaturagio deve fazer o seguinte:
1. Indicar os dados do contribuinte vendedor; ¥
2. Indicar os dados do contribuinte comprador; v/
3. Indicar os produtos/servigos a serem adquiridos; ¥
4. Clicar no bot3o Autorizar para enviar um cédigo de autorizagio ao contribuinte vendedor, via SMS/Email; v*
5. Solicitar o cédigo de autorizagdo ao contribuinte vendedor e indicar na caixa abaixo; X
6. Clicar no botio Emitir para emitir o DFE. X

Céodigo de Autorizagdo

<—

7. De seguida, clicar no botéo

8. Feita a confirmacdo do codigo de autorizacdo, o comprador recebe, no telemovel,
uma mensagem com os nameros de OTP, para finalizar o processo com a sua
assinatura digital.

ASSINATURA ELETRONICA I

o Fatura Eletrénica validada com sucesso.

O DFE foi validado com sucesso. Entretanto, o mesmo nao foi
autorizado por falta de Assinatura Eletrénica. Caso pretende autorizar o
DFE, insere na seguinte caixa, o OTP enviado via SMS para o niumero de
telemével associado ao seu perfil na Plataforma Eletronica.

QTP *

Assinar Cancelar

Apos a introducédo do referido codigo (OTP), por parte do comprador, este deve clicar no
botdo “Assinar” para finalizar a emissdo da autofatura. Efetuado este procedimento,

termina o processo de autofaturagéo.

Para mais esclarecimentos, contacte-nos através do e-mail helpdesk@efatura.cv.

Autojatunacde, ae senuice de contribuinte!!!
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