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TERMOS DE REFERENCIA

RECRUTAMENTO DE TRES CONTABILISTAS PARA A UNIDADE DE
GESTAO DE PROJETOS ESPECIAIS - UGPE

. INTRODUCAO

O Governo de Cabo Verde tem em implementagdo, com assisténcia técnica e
financeira do Banco Mundial (doravante “Banco Mundial”) os seguintes Projetos:
Harmonizag¢do e Melhoria das Estatisticas na Africa Ocidental (P169265), Turismo
Resiliente e Desenvolvimento da Economia Azul (176981), Capital Humano
(P175828), Energia Renovavel e Melhoria da Eficiéncia Energética nos Servigos
Publicos (170236), Preparacdo e Resposta a COVID-19 (P173857), Melhoria da
Conetividade e das Infraestruturas Urbanas (P178644) e Seguranga Sanitdria na
Africa Ocidental (P179078). O montante total de financiamento é de 231 milhdes de
dodlares americanos.

Para coordenar as agdes a serem executadas ao longo da implementagdo dos
Projetos, o Governo criou a Unidade de Gestdo de Projetos Especiais (doravante

‘UGPE’) que assegura a gestdo fiduciaria e coordenagdo geral. Parte do fundo dos
Projetos ¢ destinado ao refor¢o da capacidade de gestao fiduciaria da UGPE através

da contratagao de trés Contabilistas com o seguinte perfil:

. RESPONSABILIDADE

Cada Contabilista deve, dentro dos limites de carga de trabalho considerados
adequados, assegurar a contabilidade de dois dos seguintes Projetos: Harmonizagao
e Melhoria das Estatisticas na Africa Ocidental (P169265), Capital Humano
(P175828), Preparagdo e Resposta a COVID-19 (P173857), Seguranca Sanitaria na
Africa Ocidental (P179078), Turismo Resiliente ¢ Desenvolvimento da Economia

Azul (176981) e Energia Renovavel e Melhoria da Eficiéncia Energética nos
Servicos Publicos (170236).

No exercicio das suas fungdes, o Contabilista trabalha sob supervisdo direta do
responsavel pela gestao financeira da UGPE.

. TAREFAS E ATRIBUICOES

a) Tarefas de Contabilidade:
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O Contabilista € responsavel pelas seguintes tarefas:

Manuten¢cdo das contas geral, analitica e orcamental dos Projetos
atualizadas e reconciliadas.

Verificacdo, andlise, imputacdo e acompanhamento da entrada dos
lancamentos contabeis das despesas elegiveis;

Verificagdo, imputacdo e acompanhamento dos langamentos
contabilisticos das despesas das missdes e arquivo dos respetivos
ficheiros;

Verificacdo permanente dos langamentos, editando os logs;

Edicdo mensal do ledger e do balancete para justificacdo dos saldos e
controlo dos movimentos;

Edicdo mensal do balancete analitico e verificacdo da imputacao e da
informacao com os responsaveis técnicos do Projeto;

Justificacdo dos saldos de todas as contas bancarias ao final de cada més;

Realizacdo de arquivo adequado e em conformidade com o definido no
Manual de Procedimentos;

Extracdo, revisio da conformidade através da edicdo formal e
disponibilizacao de balancetes e balango semestral e anual, de acordo
com os TdRs;

Extracdo, revisdo da conformidade através da edi¢do formal e
disponibilizacgdo de balancete das realizagdes or¢amentais, de
preferéncia mensal (més e acumulado desde o inicio do Projeto) e por
ocasiao de cada missao de revisao financeira do Banco Mundial;

Participacdo na elaboracdo dos relatérios periddicos de
acompanhamento financeiro e orcamental e IFRs;

Execucdo de outras tarefas nao especificadas, mas exigidas pelo Sistema
Nacional de Contabilidade e Relatérios Financeiros.
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b) Reconciliagao das contas bancarias

» Efetuar reconciliacdo mensal das contas bancarias do Projeto;

* Acompanhar a movimentacdo das operagdes financeiras na Conta
Designada e o processo de reaprovisionamento da mesma;

» Acompanhar as movimentagdes das operacdes financeiras nas restantes
contas do Projeto;

» Assegurar a elegibilidade das despesas, o cumprimento dos
procedimentos de gestdo financeira e das clausulas dos acordos de

financiamento;

= Justificar mensalmente o saque de fundos do Projeto.

¢) Elaboracao das Demonstragdes Financeiras
O Contabilista deve preparar/elaborar demonstragdes financeiras periddicas e anuais,
de acordo com o sistema internacional de contabilidade ¢ Termos de Referéncia de
auditoria, nomeadamente:

= Um balango patrimonial com ativos e passivos;

*» Uma demonstracao de fluxos financeiros;

* Uma demonstracdo de origem e aplicacao dos fundos;

*» Uma demonstrac¢do do inventario;

» Notas as demonstracées financeiras que fornecem explicacdes
relevantes do balanco e da demonstracao de origem e aplicacao;

= Qutros anexos: demonstracdao dos contratos celebrados, demonstragao
do desempenho financeiro, demonstracdo da variagdo entre o
orcamento planeado e o realizado, demonstragdo da transagao de Conta
Designada (DA), demonstracdao da reconciliagio de desembolsos e
demonstragdo da reconciliagao da DA.
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d) Controlo Interno

Verificacao da elegibilidade das despesas antes do seu registo;

= Verificacdo da conformidade das faturas de fornecedores (FAC, BL, BC,
recebimento efetivo, pre¢o);

= Verificacdo do cumprimento dos procedimentos de aquisi¢do, gestdao
financeira e procedimentos de desembolsos;

= Reconciliagdo da lista de bens e servigos adquiridos com o
demonstrativo de imobilizado, inventario fisico, contratos assinados e
faturas de fornecedores, e atualizacao da lista sobre os bens.

4. QUALIFICACAO E EXPERIENCIA
Nivel de licenciatura BAC+3 em contabilidade com experiéncia minima de 5 anos;

Contabilista Certificado reconhecido pela Ordem dos Contabilistas e Auditores de
Cabo Verde;

Experiéncia profissional de cinco anos em cargo similar em empresa reconhecida ou
em empresa de contabilidade reconhecida;

Experiéncia comprovada de trabalho com Projetos financiados por organizagdes
internacionais, especialmente, Banco Mundial e Banco Africano de
Desenvolvimento ¢ uma mais-valia;

Ter um bom conhecimento das normas contabilisticas de Cabo Verde;

Conhecimentos de software de contabilidade em geral e software TOMPRO em
especifico;

Proficiéncia em portugués e em inglés ou francés, escrita e falada e boa capacidade
de comunicacgao, na escrita;

Ter sentido de organizagao, responsabilidade, rigor e integridade.

5. LOCAL DE TRABALHO
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Unidade de Gestao de Projetos Especiais | Ministério das Finangas, Av. China, Edif.
Tribunal Constitucional, Cha-d’ Areia, Praia, Cabo Verde.

6. DURACAO

1 (um) ano, sujeito a renovagdo anual, mediante acordo entre as partes e mediante
avaliacdo satisfatoria da UGPE, mas sem exceder a data de encerramento do Projeto.

HORA

8 horas/dia de acordo com o regulamento nacional em vigor adotado pela UGPE |
MF.
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