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SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO 

Fornecimento de materiais de comunicação e marketing 

 

 

PAÍS: República de Cabo Verde 

PROJETO: Digital Cabo Verde 

Project ID No.: P171099  

Ref.: RFQ# 59/DCVP/UGPE/2023_2 

 

Data: 10 de outubro de 2023 

 

Assunto: Fornecimento de materiais de comunicação e marketing. 

  

1. O Governo de Cabo Verde recebeu um crédito da Associação Internacional para o 

Desenvolvimento (IDA) do Grupo Banco Mundial, para financiamento do projeto 

Digital Cabo Verde (DCVP) e pretende aplicar parte dos recursos para o Fornecimento 

de materiais de comunicação e marketing. 

 

2. O objetivo deste serviço técnico (“serviços”) visa contratar uma empresa consultora 

especializada em impressão gráfica e fornecimento de produtos e equipamentos de 

marketing para apoiar a UMDD na promoção e divulgação do Portal Consular de 

Cabo Verde junto da maioria dos cidadãos e empresas. 

 

3. Informações detalhadas para este concurso são fornecidas nos Termos de 

Referência/Solicitação para apresentação de Cotação e que podem ser requisitados 

através dos endereços abaixo indicados, das 8h00 às 16h00 (hora local), ou através dos 

websites: https://ugpe.gov.cv e www.mf.gov.cv  

 

4. A Unidade de Gestão de Projectos Especiais (UGPE) convida empresas registadas no 

mercado a apresentarem suas cotações para prestarem os serviços, conforme a 

Solicitação de Cotação. 

 

5. Os concorrentes devem ter em atenção os parágrafos 3.14, 3.16 e 3.23, do Regulamento 

de Aquisições para Mutuários de Operações de Financiamento de Projetos de 

Investimento, agosto de 2018, estabelecendo a política do Banco Mundial sobre conflito 

de interesses e elegibilidade. 

 

https://ugpe.gov.cv/
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6. As empresas podem associar-se com outras empresas para melhorarem suas 

qualificações, indicando claramente se a associação tem a forma de uma joint venture 

e/ou de um sub-contratado. No caso de uma joint venture, todos os parceiros da joint 

venture serão solidariamente responsáveis pela totalidade do contrato, caso forem 

selecionados. 

 

7. Uma empresa será selecionada em conformidade com o método RFQ – Request for 

Quotation (“Solicitação de Cotação”) especificado no “Procurement Regulations for 

IPF Borrowers”, dated Agosto 2018 (“Procurement Regulations”). 

 

8. As empresas podem obter mais esclarecimentos por escrito nos endereços de correio 

eletrónico abaixo, das 8h00 às 16h00 (hora local), durante os dias úteis. 

Email: ailine.fernandes@mf.gov.cv; Irenalina.B.Vicente@mf.gov.cv; 

Edna.fernandes@mf.gov.cv 

                        C/c : Guevara.Cruz@mf.gov.cv     

 

9. As cotações devem ser entregues em envelope fechado ou por email, com a menção " 

Fornecimento de materiais de comunicação e marketing, nos endereços abaixo 

indicados até 31 de outubro de 2023, às 15:00 horas local. 

 

Email:ailine.fernandes@mf.gov.cv;edna.fernandes@mf.gov.cv               

Irenalina.B.Vicente@mf.gov.cv  

 C/c : Guevara.Cruz@mf.gov.cv ; Nuno.Gomes@mf.gov.cv 

 

 

 

Unidade de Gestão de Projetos Especiais | Ministério das Finanças  

Attn: Nuno Gomes – Coordenador UGPE 

Avenida Amílcar Cabral, Ex. Edifício do BCV, 4º Andar  

CP nº 145, Plateau, Cidade da Praia - República de Cabo Verde  

Tel: + 238 - 261 7584/261-6198 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ailine.fernandes@mf.gov.cv
mailto:Guevara.Cruz@mf.gov.cv
mailto:ailine.fernandes@mf.gov.cv
mailto:edna.fernandes@mf.gov.cv
mailto:Guevara.Cruz@mf.gov.cv
mailto:Nuno.Gomes@mf.gov.cv


 
 

 

 

  

 
UNIDADE DE GESTÃO DE PROJETOS ESPECIAIS 

PROJECTO DIGITAL CABO VERDE 
 
Avenida Amílcar Cabral, Ex. Edifício do BCV, 4º Andar  
CP nº 145, Plateau, Cidade da Praia - República de Cabo Verde  
Telefones: (+238) 261 75 84 / 261 61 98 
 

 

3 
 

CAPÍTULO I: DADOS PARTICULARES DO CONCURSO 

 

1. Introdução 

País:  
República de Cabo Verde 

 

Projeto: 

Acordo de Crédito Nº.:  

Nº identificação do  Projeto 

Digital Cabo Verde 

6792  

P171099 

Nome e Endereço do 

Cliente: 

Unidade de Gestão de Projeto Especiais (UGPE) 

Ministério das Finanças e do Fomento Empresarial     

Avenida Amílcar Cabral, Ex. Edifício do BCV, 4º 

Andar CP nº 145, Plateau, Cidade da Praia - 

República de Cabo Verde  

Telefone (238) 261 7584/5939  

Correio Eletrónico: Nuno.Gomes@mf.gov.cv 

 

2. Elaboração das Cotações 

Esclarecimentos:  

Podem ser solicitados esclarecimentos somente por 

escrito para os seguintes e-mail: 

  Guevara.Cruz@mf.gov.cv; 

  Ailine.Fernandes@mf.gov.cv;     

Irenalina.b.vicente@mf.gov.cv; 

Edna.Fernandes@mf.gov.cv 

C/C: Nuno.Gomes@mf.gov.cv;   

O prazo de pedido de esclarecimento: 

Os pedidos de esclarecimento podem ser 

solicitados até 23 de outubro de 2023 . 

    

 

As cotações devem ser apresentadas em Português. 

 

Documentos que constituem 

as cotações: 

As cotações devem ser constituídas pelos seguintes 

documentos: 

 

 A empresa deve comprovar a sua legalidade no 

mercado e a sua experiência profissional; 

 1 (um) original da cotação preenchido de acordo 

com o formulário apresenta do capitulo III; 

mailto:Nuno.Gomes@mf.gov.cv
mailto:Ailine.Fernandes@mf.gov.cv
mailto:Irenalina.b.vicente@mf.gov.cv
mailto:Nuno.Gomes@mf.gov.cv
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 Uma listagem de contratos semelhantes 

celebrados nos últimos 24 meses; 

 Certidão de registo comercial; 

 E outros critérios indicado nas especificações 

técnicas 

 

As cotações devem fornecer uma descrição 

abrangente dos itens propostos, indicando 

claramente as especificações técnicas acompanhado, 

como por exemplo, de folhetos e ou catálogo.  

Cotações alternativas: 

 

Cotações alternativas não serão consideradas. 

 

Destino final dos Bens: 

O Destino Final dos bens é: 

 

1. Unidade de Missão para a Diáspora Digital 

(UMDD) Lisboa, Avenida do Restelo, 33 

1400-314 Lisboa 

 

2. Unidade de Missão para a Diáspora Digital 

(UMDD)Boston. 300 Congress Street suite 

204, QUINCY, Massachusetts 02169  

 

3. Unidade de Missão para a Diáspora Digital 

(UMDD)Paris:   

3, rue de Rigny, 75008 - Paris 

Preços propostos:  

Os preços propostos pelos concorrentes devem ser 

fixos durante todo o contrato. 

 

As cotações devem considerar todos os custos 

relativos à entrega dos bens no endereço de entrega 

indicado.  

 

 

As cotações devem ser isentas de taxas. 

 

Os preços deverão ser apresentados em moeda  

local – CVE 
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O projeto é isento de pagamento de IVA acordo com 

lei 53/VI/2005 e Decreto Lei 88/2005 de dezembro 

26, 2005. 

 

Validade das cotações: 

A validade das cotações é de 90 dias a contar do 

prazo de apresentação das cotações. 

 

Período de garantia dos 

bens: 

Os bens devem ter garantia de um mínimo de 1 (um) 

ano, a partir da data de aceitação. 

3. Apresentação das Cotações 

Endereço para a 

apresentação das cotações: 

As cotações poderão ser apresentadas conforme as 

seguintes opções: 

 

Opção I: 

 

Por email nos seguintes endereços: 

Guevara.Cruz@mf.gov.cv; 

Ailine.Fernandes@mf.gov.cv;  

Irenalina.b.vicente@mf.gov.cv; 

Edna.Fernandes@mf.gov.cv 

 

C/c: Nuno.Gomes@mf.gov.cv 

 

Os procedimentos de apresentação das Cotação por 

via eletrónica serão:  

i) Para a apresentação das cotações, os 

Concorrentes têm a opção de submete-

las através do endereço de correio 

eletrónico indicado no Pedido de 

Propostas.  

 

 

ii) A “Assunto” do   correio eletrónico 

deve mencionar claramente o seguinte: 

“Cotação Ref: RFQ# 

59/DCVP/UGPE/2023_2: 

Fornecimento de materiais de 

Comunicação e marketing”; 

 

As Propostas enviadas por correio eletrónico 

devem ter um tamanho total até 9 MB, ou então 

ser enviadas através de um link.  É da 

mailto:Ailine.Fernandes@mf.gov.cv
mailto:Irenalina.b.vicente@mf.gov.cv
mailto:Nuno.Gomes@mf.gov.cv
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responsabilidade da empresa concorrente o envio 

correto da sua cotação.  

 

A UGPE acusará imediatamente a Receção das 

Propostas. Recomenda-se vivamente aos 

concorrentes que liguem para a UGPE para 

confirmação da entrega pelo número: 

Unidade de Gestão de Projetos Especiais | 

Ministério das Finanças e do Fomento 

Empresarial. 

Tel: (+238) 261 7584 / 261 6198 
 

 

Opção II: 

 

Envelope fechado no seguinte endereço:    
Unidade de Gestão de Projetos Especiais 

Ministério das Finanças e do Fomento empresarial  

Av. Amílcar Cabral – Ex. Edifício do BCV, 4º 

andar,  

C.P: 145, Plateau, Cidade da Praia, República de 

Cabo Verde   

Tel: + 238 - 261 7584/261-6198 

 

Obs: A cotação entregue em envelope fechado deve 

conter uma cópia do original da cotação e uma 

versão eletrónica (pen drive).  

 

Deverá ser indicado no envelope: 

i) A referência e o título do concurso:  

Cotação Ref: RFQ# 

59/DCVP/UGPE/2023_2 : 

Fornecimento de materiais de 

Comunicação e marketing”; 

ii) A menção: “NÃO ABRIR ANTES DAS 

15:00 do dia 31 de outubro de 2023.” 

Prazo de apresentação das 

cotações:   

 

O prazo para a apresentação das cotações é até o 

dia  31 de outubro de 2023  às 15h00 (hora local). 

Abertura das cotações 
Não haverá abertura pública das cotações. 
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A minuta de abertura das cotações será enviada 

prontamente a todos os concorrentes que 

submeteram cotações. 

4.   Avaliação das Cotações 

Informações de Pós- 

Qualificação:           

 

Perfil da empresa 

A informação necessária para a qualificação de um 

Concorrente será: 

 A empresa deve comprovar a sua 

legalidade no mercado e a sua experiência 

profissional.   

 A empresa deve ter pelo menos 05 anos de 

experiência comprovada em impressão 

gráfica: 

 Qualidade dos materiais utilizados; 

 A empresa deve ter demonstrado no seu 

portefólio trabalhos anteriores no domínio da 

impressão gráfica e do fornecimento de 

produtos e equipamentos de marketing;   

Critérios de Avaliação das 

Cotações:  

A avaliação da cotação terá em consideração os 

seguintes fatores: 

 A cotação avaliada ao mais baixo custo; 

 Capacidade de resposta às especificações 

técnicas exigidas; 

 Capacidade de atender aos prazos estabelecidos; 

 Desvios no calendário de pagamento em relação 

ao especificado na presente carta convite; 

 Empresas legalmente autorizadas para 

fornecimentos dos bens objeto do presente 

concurso; 

 Outros critérios específicos indicados nas 

especificações técnicas. 

5.   Adjudicação de Contrato  

Direito do Cliente de Alterar 

Quantidades no Momento 

da Adjudicação: 

O Cliente reserva-se o direito de aumentar ou 

diminuir as quantidades de cada item até 15%.  
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6.   Condições do Contrato  

Calendário de pagamento:  

O calendário de pagamento será o seguinte: 

N.º Produtos Pagamento 

1 

P1:Mediantes apresentação e  

aprovação do  Plano de 

Trabalho  
20% 

2 

P2: Com a confirmação e 

conclusão de produção de 

materiais de comunicação e 

marketing,  e entrega no destino 

final mediante a submissão de 

um relatório intermedio. 

30% 

3 

P3: Com a entrega de todos os 

materiais nos destinos finais 

indicados mediante 

apresentação de uma guia de 

entrega e validação pela 

Unidade de Missão Diáspora 

Digital (Lisboa, Boston e Paris) 

50% 

 

 

Condições de Pagamento: 

Os pagamentos serão efetuados pelo, ou em nome do 

Comprador, no prazo de trinta (30) dias após a 

aceitação pelo Comprador de uma fatura ou pedido 

de pagamento do Fornecedor na forma e conteúdo 

satisfatórios para o Comprador. 
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CAPÍTULO II: Lista de Bens, Serviços Conexos e Calendário de Entrega 

(Solicitado pelo Cliente) 

  

Item 

Nº 
Descrição  Quantidade 

Serviços 

Conexos 

Local de Entrega 

Final  

Lugar onde os 

Serviços serão 

Realizados 

Datas finais de 

Entrega dos Bens 

1 Rollups 100 

N/A 

Unidade de Missão 

para a Diáspora 

Digital 

Lisboa/Boston/Paris 

Unidade de Missão 

para a Diáspora 

Digital 

Lisboa/Boston/Paris 

Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

2 Cartazes A2 200 
Impressão unitária 

mediante solicitação 

3 Cartazes A3 100 
Impressão unitária 

mediante solicitação 

4 Flyers A6 20000 

 

Novembro – 5000 

Dezembro – 5000 

Janeiro 2024 – 5000 

Fevereiro  – 5000 

5 Trípticos 10000 

 

Novembro – 2000 

Dezembro – 2000 

Janeiro 2024 – 2000 

Fevereiro  – 2000 

6 Porta crachás  200 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

7 Porta chaves  5000 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

8 POLOS  500 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

9 T-shirts  5000 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

10 Canetas  5000 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

11 Tote bags  5000 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 



 
 

 

 

  

 
UNIDADE DE GESTÃO DE PROJETOS ESPECIAIS 

PROJECTO DIGITAL CABO VERDE 
 
Avenida Amílcar Cabral, Ex. Edifício do BCV, 4º Andar  
CP nº 145, Plateau, Cidade da Praia - República de Cabo Verde  
Telefones: (+238) 261 75 84 / 261 61 98 
 

 

10 
 

12 
Mupis 

Digitais 
4 

Até 45 dias após a 

assinatura do contrato 

13 
Stand 

Multifunções  
2 

Unidade de Missão 

para a Diáspora 

Digital Lisboa 

Unidade de Missão 

para a Diáspora 

Digital Lisboa 

Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

14 
STAND 

PROMOTOR  
2 

Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 
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ESPECIFICAÇÕES/CARACTERÍSTICAS MÍNIMAS   

 

Lista de Equipamentos 

Item 

Nº 
Descrição  Quantidade 

Especificações/ 

Requisitos dos 

Equipamentos 

Local de Entrega Final  Lugar onde os 

Serviços serão 

Realizados 

Datas finais de Entrega 

dos Bens 

Lisboa  Boston  Paris 

1 Rollups 100 
Estrutura e tela 

impressa  
60 10 10 

Unidade de Missão 

para a Diáspora 

Digital 

Lisboa/Boston/Paris 

30 dias após a assinatura 

do contrato 

2 Cartazes A2 200 

Impressão em 

papel couché 

mate de 90gr 

140 30 30 
Impressão unitária 

mediante solicitação 

3 Cartazes A3 100 

Impressão em 

papel couché 

mate de 90gr 

50 25 25 
Impressão unitária 

mediante solicitação 

4 Flyers A6 20000   10000 5000 5000 

 

Novembro – 5000 

Dezembro – 5000 

Janeiro 2024 - 5000 

Fevereiro  – 5000 

5 Trípticos 10000   5000 2500 2500 

 

Novembro – 2000 

Dezembro – 2000 

Janeiro 2024 – 4000 

Fevereiro  – 2000 
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6 Porta crachás  200   100 1000 50 
Até 30 dias após a 

assinatura do contrato 

7 Porta chaves  5000   3000 50 1000 
30 dias após a assinatura 

do contrato 

8 POLOS  500 

Algodão Azul 

com impressão a 

2 cores  

400 500 50 
30 dias após a assinatura 

do contrato 

9 T-shirts  5000 

Algodão Branco 

com impressão a 

duas cores  

4000 500 500 
30 dias após a assinatura 

do contrato 

10 Canetas  5000 
Com ponteira 

touch  
4000 500 500 

30 dias após a assinatura 

do contrato 

11 Tote bags  5000 
saco de algodão 

estampado a 1 cor  
4000 500 500 

30 dias após a assinatura 

do contrato 

12 Mupis Digitais 4   2 1 1 
45 dias após a assinatura 

do contrato 

13 Stand Multifunções  2 

Stand modelar 

que dê para 3x3m 

; 6x3m  

1 - - 

Unidade de Missão 

para a Diáspora 

Digital Lisboa 

30 dias após a assinatura 

do contrato 

14 
STAND 

PROMOTOR  
2 

Stand básico 

Promoter com 

crowner e balcaõ 

oco  

1 - - 
30 dias após a assinatura 

do contrato 
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CAPÍTULO III: Formulário de Apresentação de Cotações 

 

Formulário de Apresentação de Cotações 

[O Fornecedor deverá preencher este Formulário de acordo com as instruções 

indicadas. Nenhuma alteração ao seu formato será permitida e nenhuma substituição 

será aceite. As instruções entre parênteses não devem constar do documento final]  

 

Data: [insira a data (como dia, mês e ano) da submissão da cotação]  

Número de referência: SdC Refº 59/DCVP/UGPE/2023_2 

 

Para: Nuno Gomes  

Coordenador  

Avenida Amílcar Cabral, Ex. Edifício do BCV,  

4º Andar CP nº 145, Plateau, Cidade da Praia - República de Cabo Verde 

Nuno.Gomes@mf.gov.cv  

 

Cotação Ref: Cotação para cimento de materiais de comunicação e marketing 

 

 

Nós, abaixo assinados, declaramos que:  

 

a) Examinamos a V. Solicitação Cotação referência _______________, incluindo 

a Adenda: ______________ [insira o número e a data de emissão de cada 

Adenda, se aplicável], pelo que não temos quaisquer reservas; 

 

 

b) Oferecemos para fornecer em conformidade com a solicitação de cotação e de 

acordo com os Cronogramas de Entrega especificados no Cronograma de 

Requisitos, os seguintes Bens: [insira uma breve descrição do Bens];  

 

c) O preço total de nossa cotação, excluindo quaisquer descontos oferecidos no item 

(b) acima, é: ______________________________ [inserir o Preço total da 

cotação em números e por extenso]  

 

d) Nossa cotação será válida pelo período de tempo especificado nesta Solicitação 

de Cotação, a partir da data fixada para o prazo de apresentação das propostas;  

 

e) Entendemos que esta cotação, juntamente com a sua aceitação por escrito 

incluída na sua notificação de adjudicação pelo comprador, constituirá um 

mailto:Nuno.Gomes@mf.gov.cv
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acordo vinculativo entre nós, até que um contrato formal seja preparado e 

executado; e  

 

f) Entendemos que o comprador não é obrigado a aceitar a cotação avaliado a mais 

baixo preço ou qualquer outro lance que possa receber.  

 

Devidamente autorizado a assinar a oferta em nome 

de:______________________[inserir o nome completo do Fornecedor]  

 

Assinatura_____________________________  

 

 

Nome:_________________________________  

Datado no dia ______________ de __________________, _______ [inserir data de 

assinatura] 
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(Lista das Tarefas e Calendário de Entrega proposto pelo concorrente) 

 Obs: este formulário deverá ser preenchido pelo concorrente como parte da 

Proposta. 

 

Item 

N 
Descrição  

Preço 

(CVE) 

Unidade 

física 

Destino Final 

como 

especificado 

no 

documento de 

concurso  

Serviços 

Conexos 

Lugar 

onde os 

serviços 

serão 

realizados 

Datas finais 

de término 

dos serviços 

1 
Ver Especificações 

Técnicas 

Obs: O 

Concorrente 

deverá 

apresentar 

preços 

descriminado

s por itens 

Unidade 
Ver Tabela 

Capitulo II 

Ver 

Tabela 

Capitulo 

II 

Ver Tabela 

Capitulo II 
Ver Tabela 

Capitulo II 

 

 

MOEDA DA COTAÇÃO: ____________________  

 

Data de validade da cotação_______________________________  

 

Assinatura da pessoa legalmente autorizada ______________________________  

 

Nome: _________________________________________  

 

Data: _______________________________________________ 

 


