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CIRCULARn® 2/DNOCP/2019
de 13 de janeiro de 2019

Prazo maximo de Pagamento e check-list dos requisitos da cabimentacdo de despesas

Para se assegurar e aprimorar a qualidade da execucéo orcamental em suportes justificativos e
cumprimento dos prazos estabelecidos, torna-se premente a cooperagao e sintonia de todos os
intervenientes do processo de execucao orcamental, nomeadamente, o servico ordenador e os

diferentes intervenientes no processo de execugdo de despesa piblica.

Nisso, em conformidade com o estatuido no artigo 82° do Decreto Lei n° 5/2019 de 11 de janeiro,
que define os procedimentos 3 execucdo do orcamento do estado para ano econémico de 2019, ¢
fixado o prazo de 45 dias (teis para o pagamento de faturas referentes ao fornecimento debense
servicos a Administracdo Pdblica direta e indireta, bem como o estabelecimento dos diversos

Prazos para cada fase do processamento das despesas.

E de forma a simplificar a miss3o dos servicos ordenadores no processo de cabimentacdo das
respetivas despesas, e, por conseguinte, melhorar a eficacia no controlo everificagdo das mesmas,

a DNOCP decidiu emitir um documento instrutivo (Check-List) para o efeito, que se encontra

anexado e é parte integrante da presente diretiva.

Nesses termos, além do referido documento instrutor, e com vista ao integral cumprimento dos
Prazos e procedimentos legalmente estabelecidos Para os processos de pagamento das despesas,
a DNOCP, em conformidade com as atribuicdes e responsabilidades conferidas aos Controladores

Financeiros (CF) através do Decreto Regulamentar n®2/2007 de 15 de janeiro, comunica que:

1) Prazos (art.° 82 do D.L. Decreto Lei n° 5/2019 de 11 de janeiro, que define os

Procedimentos a execucio do or¢camento do estado para ano econémico de 2019)
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S@o estabelecidos os seguintes prazos para as fases do processo de pagamento das

despesas:

i) T7diasparaa cabimentacdo da fatura, a contar da data da respetiva receco;

ii) 5 dias para a autorizacdo pelo sector ou gestor da unidade ou projeto, a contar da

cabimentacéo;

iii) 6 dias para o Controlador Financeiro, a contar da data da autorizacdo pelo sector ou

gestor da unidade ou projeto;

iv) 5dias para a liquidac3o pela DGOPG do sector, a contar do visto prévio do Controlador

Financeiro;

v) 22dias paraaemissio de Pagamento em escudos pela DGT, a contar da liquidacdo
pela DGOPG.

a. Excecdo

Os prazos acima fixados n3o se aplicam aos pagamentos a efetuar em sede de processos

judiciais

2) Efeito e ndo cumprimento dos prazos

i) Os prazos fixados no artigo anterior devem constar das métricas dos gestores e
técnicos que integram as etapas do processamento das despesas, para efeitos de

avaliacdo de desempenho, que, em caso de incumprimento, impacta-a negativamente.

ii) E publicada, trimestralmente, no sitio do Ministério das Finangas, a lista do prazo

médio de cada etapa do processamento de despesas executadas por cada entidade.
3) Atuacdo

i) Durante o processo de verificacdo das despesas, ao constatar o ndo cumprimento dos
procedimentos, em partes ou no seu todo, conforme o check-list em anexo, o CF

notifica, imediatamente, por via de correio eletrénico, os servicos ordenadores;

ii) A partir da data da notificacdo, ao servico ordenador ser concedido um prazo de 24h

para proceder aos devidos ajustes sob pena da rejei¢do do cabimento.
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Excecionalmente e em concertacdo com o CF podera ser concedido um prazo mais

alargado, mas nunca superior ao prazo fixado no ponto 1.

iii) Paraalém do check-listem anexo, e quando a situagao assim o exigir, o CF pode solicitar
pecas justificativas adicionais/complementares para auxiliar na andlise e

posicionamento sobre o dossier em causa.

O

Direcdo Nacional do Or¢amento eda (_‘:qﬁtabﬁidade Publica

/Lidiane Nascimento/
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Check-List dos requisitos da cabimentacao de despesas

--de Janeiro de 2019

Requisitos imperativos para a verificagdo das principais despesas:

Check

Nomeacao: Quadro Especial e Pessoal Dirigente

e Publicagao da nomeacao no B.O.

e Contrato de gestao (quando se aplica)

Check

Nomeagao: Funcionario para o Quadro

e Publicagao da nomeagao no B.O

Check

Contrato de Trabalho no PIP

e PublicacaonoB.O
e Contrato

Check

Prestagao de Servico

Contrato de avenga
e PublicacaonoB.O
e Contrato

Contrato de tarefa
e Contrato

Contrato de assisténcia técnica
e Contrato

Contrato de aquisicao de servigo
e Contrato

Check

Compensacao de Férias

e Parecer da Direcao de RH do sector

e Autorizagao

e Comprovativo de adiamento ou suspensdo de férias por
conveniéncia de servi¢o
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Check Faturas

e Uniforme e de acordo com o previsto no manual

disponibilizado pela DNRE

Link:
https://www.dnre.gov.cv/dnre/pt-pt/noticias/dnre-
disponibiliza-manual-de-faturas

Deslocagoes e Estadas

Check
e Informacgdo/Proposta detalhada incluindo todas as
despesas inerentes a deslocagao
e ltinerario de voo
e Faturas de acordo com manual da DNRE
e Autorizagao do Membro do Governo/competéncia delegada
Check Aquisicio de Bens e Servicos (até 300.000$00)
e Faturas de acordo com manual da DNRE
e Propostaou Nota justificativa
e Certificagdo da DGPOG ou equiparado da rece¢ao de bens ou
servico
Check Aquisicao de Bens e Servigcos Superior a 300.000500 .
e Faturas de acordo com manual da DNRE
e Contrato autorizado em conformidade com o estabelecido
no artigo 42 do DL 1/2009 de 5 de janeiro
e Visto do Tribunal de Contas (TC) - quando se aplica
e Certificagdo da DGPOG ou equiparado da rececdo de bens ou
servico
Check Contrato de Empreitadas

e Contrato autorizado em conformidade com o estabelecido
no artigo 42 do DL 1/2009 de 5 de janeiro

e Vistodo Tribunal de Contas - quando se aplica

e Procedimentos utilizados de acordo com o CCP e RJCA

e Fatura certificada pelo MIOTH - quando se aplica

Autorizagdo do MF- DGPCP quando se aplica

Parecer do MIOTH - quando de aplica

Garantia de adiantamento - quando se aplica

Garantia de boa execugdo - quando se aplica

e Auto de rececdo da obra aquando do ultimo desembolso
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Check

Financiamento aos Municipios e as ONG

Contrato-Programa
Parecer da DNP a partir de 1.000.000
Visto do TC (quando se aplica)
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