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Circular n° 1 /DGT -DNOCP/2017

Praia, 16 de Novembro de 2017

Assunto: “ Fundo Maneio (Entidade)”

A Direcdo Geral do Tesouro (DGT) e a Direcdo Nacional de Orcamento e
Contabilidade Publica (DNOCP) vem por esta via informar do procedimento associado
a implementacdo gradual do Fundo Maneio para as Entidades com estrutura
orcamental, em duas abordagens de implementagdo setorial: a Atual (Sem Médulo
Fundo Maneio) e a Definitiva (Com Médulo Fundo Maneio) conforme o mecanismo de

disponibilizagdo financeira do Fundo:

1) Leis do Fundo Maneio:
a. BO n° 3, | Série, 15/01/2007 (Decreto Regulamentar n° 1/2007 sobre Fundo
Maneio);
b. BO n° 37, | Serie, 24/07/13 (Decreto Regulamentar n° 18/2013 sobre Fundo
Maneio) que altera varios artigos (3, 4, 5, 6,7 e 8) da legislagdo do ponto 1) a.

acima;

2) Autorizagio e Habilitagdo para Constituicdo de FM:
a. Qualquer pedido de constituicdo de Fundo Maneio rege-se previamente pelo

art.° 2, alineasl, 2,3 e4 do DR de 2007.

3) Orcamentacdo das Rubricas e Plafond de FM: no ambito da elaboragao do
Orcamento paraN+1, as Entidades deverdo acautelar o plafond e asrubricas para
a execucdo do Fundo Maneio em N+1;
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4) Procedimento Abertura de Nova Conta (definitiva) na Banca Comercial:

a. Aabertura de conta do Fundo Maneio na Banca Comercial por parte da DSTGC,
sera (ao) junto da(s) Banca(s) do qual a DGT tem Protocolo assinado sobre o

assunto;

b. Entidade por ordem de prioridade definida no ponto 6) da presente circular,

terdo juntamente da DSTGC a abertura de conta de Fundo Maneio regularizada;

c. O ponto focal da DSTGC disponibiliza por correio eletrénico as fichas de

abertura de conta do Banco as Entidades;

d. Entidade envia os seguintes documentos necessarios a DSTGC por envelope
fechado:
i. As Fichas de abertura de conta do Banco devidamente preenchidas com
as condicdes de movimentagao definidas (no minimo 3 pessoas);
ii. Copiade Bl dosintervenientes;
iii. Cépiade NIF dos intervenientes;
iv. Boletim Oficial da Entidade (ou Declaracdo a informar constituicao da

Entidade nos casos que justifiquem);

e. ADSTGC conforme art.° 5, alinea 1, procede a abonacdo da ficha de assinatura,

a feitura da Carta de Pedido de Abertura e entrega ao ponto focal do Banco nos

seguintes moldes:
1. Denominagdo: Fundo Maneio - Nome da Entidade;

2. NIF: a DSTGC enviara o NIF de Fundo Maneio da Entidade;
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3. Movimentagdo a crédito: unicamente da transferéncia proveniente da

Bancarizagdo (DSTGC), ficando expressamente proibido qualquer outro

tipo de crédito ao balcdo ou transferéncia de terceiros, conforme art.°5s,

alinea 2 do DR 2013;

4. Movimentagdo a débito: conforme art.° 5, alinea 3 do DR 2013,

levantamento ao balcdo e cheque sendo os dois limitados ao valor de

5.000$00. Demais operacdes ficam expressamente proibido, igualmente

n3o sera passivel obtencdo de descobertos bancarios!

f. A Banca como parceira da DSTGC tem montado todo procedimento e

reorganizacdo interna para cabal cumprimento da presente circular e DR;

g. As movimentagdes das operages a débito serdo junto dos Balcoes do Banco

Protocolado junto de si;

h. Para cada centro custo orcamental na DSTGC, a Entidade tera uma nova conta
de Fundo de Maneio no Banco Comercial associado. Em caso de ter estruturas

descentralizadas nestes moldes caberd a Entidade fazer a sua gestao interna.

5) Procedimento Atual das Entidades (Sem modulo Fundo Maneio

implementado):

a. Mecanismo setorial de creditar o Fundo Maneio na Banca Comercial:

i, Conta: as Entidades com uma conta atual do conhecimento e

seguimento da DSTGC no ambito do art.° 2 do DR de 2007 (sujeito a

formalizacdo do despacho superior), do Fundo Maneio na Banca
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Comercial, mantém o uso mesma a titulo provisorio até quando
cumulativamente procederem a abertura da nova conta aberta (nos
moldes transcritos no ponto 3) e acedido ao novo modulo de Fundo
Maneio (a ser disponibilizado);

i. Valor maximo a cabimentar pela Entidade: conforme estipulado a
menor igual a 10% dos duodécimos das rubricas orcamentais abrangida
do ano N, conforme art.° 4, alinea 3 dos DR;

iii. Rubricas a usar (estipulado no Decreto de Execugdo Or¢camental) no
cabimento de forma a perfazer o valor maximo:
Materiais de Conservagao e Reparacdo de Bens;
Conservacao e Reparagao de Bens;

QOutros bens;

Materiais de escritdrios e consumo de secretaria;

1

2

3

4. Outros Servicos;
5

6. Materiais de Limpeza, Higiene e Conforto
7

Material Consumo Clinico;

OBS.: existe a possibilidade de ser inserido outras rubricas, devendo as Entidades
seguir conforme previsto no Decreto De Execugdo Orgamental do Ano N, conforme

art 4°, alinea 2 do DR de 2013.

b. Mecanismo Controlo da transferéncia para o Fundo Maneio na Banca
Comercial:

i. Todas as transferéncias(s) efetuada para a atual conta do Fundo de

Maneio, é tratado como um adiantamento de Fundo Maneio feito através

de um processo de cabimentagao efetuada pelas entidades;
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ii. Para efeito de validacdo e libertagdo pela DSTGC das proximas
transferéncias, a Entidade deve anexar no respetivo cabimento a relagao
e os comprovativos de despesa, efetuados no ambito da transferéncia

anterior;

6) Procedimento Definitivo com Nova Conta Fundo Maneio e Modulo de Fundo
Maneio implementado (Previsio Implementacdo 2018): prevalece tudo

acima mencionado, exceto os pontos: 4) a) i e i, b)., que deixarado de vigorar, visto

as regras de creditar, regularizar e monitorizar serdao outras, conforme abaixo:

a. DSTGC:
i. Receciona da Banca Comercial o NIB das novas contas de Fundo Maneio
da(s) Entidade(s) e informa aos sectores.
ii. Parametriza o centro custo da Entidade e associa-o ao novo Médulo de
Fundo de Maneio na Bancarizagao;
iii. A nova conta de Fundo de Maneio (conforme ponto 3) criada na Banca
Comercial pela Entidade ao Médulo de Fundo de Maneio na Bancarizagao,

sé sera associada, mediante prévia entrega da declaracdo de

encerramento da conta atual da Banca Comercial por parte da

Entidade ou uma declaracao a demonstrar que a conta é pessoal;

iv. Apés publicacdo do Orgamento de Estado, analisa o or¢camento do Ano N

da Entidade e define o valor que serd adiantado a Entidade! No valor

correspondente a menor ao igual 10% ao duodécimo das rubricas

orcamentais abrangidas conforme art.’ 4 alinea 3 do DR (casos
excecionais seguirdo conforme a lei);
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V.

Procede ao adiantamento do valor definido via o Médulo (com débito da
Conta da Entidade no valor do plafond previsto, basta a mesma ter
disponibilidade financeira disponivel) para conta na Banca Comercial

da Entidade;

b. Entidade:

Submete a Declaracdo de Encerramento da Conta Atual ou que

demonstre que é conta pessoal de modo a permitir a DSTGC prosseguir

conforme ponto 5) a. ii.;

Num prazo de 10 dias uteis de antecedéncia prévia ao novo pedido de

adiantamento, procede a regularizagdo Orcamental no Médulo de Fundo
Maneio de todas as despesas efetuadas na sua conta de Fundo Maneio na
Banca Comercial, que serdo validadas a sua conformidade pelo
Controlador Financeiro;

O Cabimento de Regularizagdo por parte da Entidade deverd ser global
por cada rubrica or¢amental para regularizagdo, i.e., a cada n.° faturas
associado a uma rubrica orcamental, devera ser cabimentado o somatédrio

e anexado as faturas associadas;

c. DNOCP:

Orcamento (DSO):

e Cria o financiador Fundo Maneio no Ambiente de Preparacdo do
Orgcamento. E em articulagdo com a Entidade estabelece-se o plafond
e as rubricas do FM no orcamento setorial, seguindo as regras
concernentes a cativacdes e transferéncias conforme o art.® 4, alinea
4 do DR;
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e Com base na Lei de Execu¢do Orcamental muda-se as etapas de

execucdo das entidades para 5 fases, com inclusdo do controlador

financeiro;

Controlador Financeiro: analisa a legalidade / conformidade das

operagdes associado ao FM no ato da regularizagdo das despesas por

parte da Entidade no SIGOF;

d. Reposi¢do de Fundo Maneio:

€

i

i. OFundo Maneioimpreterivelmente sé serd reposto pela DSTGC, conforme

art. 6, alinea 2 do DR 2013, mediante visto prévio do controlador

financeiro na regularizacdo das despesas do adiantamento precedente.

Qualquer situacdo anomala é suspensa a reposicao, conforme art.° 6,

alinea 4 do DR 2013;

Regularizagdo da Ultima Reposicao do ano N:

Ap6s o saldar da conta na Banca Comercial (conforme ponto 5) f)), a

Entidade deverd impreterivelmente regularizar as despesas associadas a

dltima reposicéo, durante o més de Dezembro das operacdes efetuadas

no Orcamento do ano N.

Mecanismo de encerramento do fundo:

0 encerramento do fundo maneio é obrigatdrio até 30 de Novembro do

ano vigente conforme o artigo 8° do DR 2013;

O valor do saldo na conta do fundo maneio aberto nos bancos comerciais
serd automaticamente transferido para o NIB da Entidade junto da

DSTGC;
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a. Fica expressamente proibido o uso do cheque nos dias

antecedentes ao ponto acima, a fim de evitar transtornos maiores
ex: cheque sem fundo, visto pode ocorrer a necessidade do

desconto do mesmo ap6s o saldar da conta;

7) Timing Implementagdo dos procedimentos vs Entidades:

i 12 Fase (imediatamente): a DSTGC de forma agrupada por sector de

atividade articulara com as Entidades (do seu conhecimento), no ambito
do art° 2 do DR de 2007, com conta atual de Fundo Maneio, na
regularizagdo faseada da situagdo conforme vigente circular;

ii. 2°Fase (2018): restantes Entidades, no dmbito do art.”2 do DRde 2007 que
previram no seu orgamento, manifestar e justificarem necessidade em ter

uma conta de Fundo Maneio.

8) Entidades ndo associadas ao O.E.: o estipuladonoDL e a vigente circular ndo

aplica s mesmas, regendo a gestdo do FM conforme as suas diretrizes internas.

9) Manual Médulo Fundo Maneio: 0 mesmo sera brevemente sociabilizado com

as Entidades de forma a ser aplicado o ponto 5) do vigente Circular.

10) Omissdo: qualquer questdo omissa rege-se pelas legislagdes referenciadas.

WA {Zom os melhores cumprimentos,

O@{\

/Lidiane Nascimento/
DNOCP
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